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Na temelju članka 41. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (''Narodne novine'' broj 

10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22,101/23,145/23,145/24,146/25,22/26) i članka 26. Statuta 

Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 3/24), Općinsko vijeće Općine 

Garčin na 10. sjednici održanoj  6. svibnja 2026. godine donijelo je 

 

 

Prethodnu suglasnosti na  

Statut  Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' 

 

 

Članak 1. 

 

Daje se prethodna suglasnost na Statut Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' u tekstu kojeg je 

utvrdilo Upravno vijeće Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' dana 27.04.2026. godine. 

 

 

Članak 2. 

 

Prethodna suglasnost stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u ''Službenom glasilu 

Općine Garčin'' . 

 

 

 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

 

 

       Predsjednik Općinskog vijeća 

          Željko Norac 

 

 

 

 

KLASA: 007-01/26-01/01 

URBROJ: 2178-6-01-26-2 

Garčin, 06. svibanj 2026. godine 
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Na temelju članka 41. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (''Narodne novine'' broj 

10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22,101/23,145/23,145/24,146/25,22/26) i članka 26. Statuta 

Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 3/24), Općinsko vijeće Općine 

Garčin na 10. sjednici održanoj  6. svibnja 2026. godine donijelo je 

 

 

Prethodnu suglasnosti na  

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu  i načinu rada Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' 

 

 

Članak 1. 

 

Daje se prethodna suglasnost na Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Dječjeg vrtića 

''Latica Garčin'' u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vijeće Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' dana 

27.04.2026. godine. 

 

 

Članak 2. 

 

Prethodna suglasnost stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u ''Službenom glasilu 

Općine Garčin'' . 

 

 

 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

 

 

       Predsjednik Općinskog vijeća 

          Željko Norac 

 

 

 

 

KLASA: 007-01/26-01/02 

URBROJ: 2178-6-01-26-2 

Garčin, 06. svibanj 2026. godine 
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Na temelju članka 26. Statuta Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 

3/24), Općinsko vijeće Općine Garčin na 10. sjednici održanoj  6. svibnja 2026. godine 

donijelo je 

 

 

Prethodnu suglasnost na  

Pravilnik o plaćama, naknadama plaće i drugim materijalnim pravima radnika 

zaposlenih u Dječjem vrtiću ''Latica Garčin'' 

 

Članak 1. 

 

Daje se prethodna suglasnost na Pravilnik o plaćama, naknadama plaće i drugim materijalnim 

pravima radnika zaposlenih u Dječjem vrtiću ''Latica Garčin'' u tekstu kojeg je utvrdilo 

Upravno vijeće Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' dana 27.04.2026. godine. 

 

Članak 2. 

 

Prethodna suglasnost stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u ''Službenom glasilu 

Općine Garčin'' . 

 

 

 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

 

 

       Predsjednik Općinskog vijeća 

          Željko Norac 

 

 

 

 

KLASA: 007-01/26-01/03 

URBROJ: 2178-6-01-26-2 

Garčin, 6. svibanj 2026. 
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Na temelju članka 26. Statuta Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 

3/24), Općinsko vijeće Općine Garčin na 10. sjednici održanoj  6. svibnja 2026. godine 

donijelo je 

 

 

Prethodnu suglasnost na  

Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dječjem vrtiću 

„ Latica Garčin'' 

 

Članak 1. 

 

Daje se prethodna suglasnost na Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza 

korisnika usluga u Dječjem vrtiću „ Latica Garčin'' u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vijeće 

Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' dana 25.03.2026. godine. 

 

Članak 2. 

 

Prethodna suglasnost stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u ''Službenom glasilu 

Općine Garčin'' . 

 

 

 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

 

 

       Predsjednik Općinskog vijeća 

          Željko Norac 

 

 

 

 

KLASA: 007-01/26-01/04 

URBROJ: 2178-6-01-26-2 

Garčin, 6. svibanj 2026. 

 

 

 

 

 
            



   Službeno glasilo Općine Garčin  /  Godina 8 – broj 3  /7. svibanj 2026. 

 

 

7 

 

 

Na temelju članka 26. Statuta Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 

3/24), Općinsko vijeće Općine Garčin na 10. sjednici održanoj  6. svibnja 2026. godine 

donijelo je 

 

 

Prethodnu suglasnost na  

Plan upisa u Dječji vrtić ''Latica Garčin'' u pedagošku godinu 2026./2027. 

 

Članak 1. 

 

Daje se prethodna suglasnost na Plan upisa u Dječji vrtić ''Latica Garčin'' u pedagošku godinu 

2026./2027. u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vijeće Dječjeg vrtića ''Latica Garčin'' na 

sjednici održanoj 25.02.2026. godine. 

 

Članak 2. 

 

Prethodna suglasnost stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u ''Službenom glasilu 

Općine Garčin'' . 

 

 

 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

 

 

       Predsjednik Općinskog vijeća 

          Željko Norac 

 

 

 

 

KLASA: 007-01/26-01/05 

URBROJ: 2178-6-01-24-2 

Garčin, 6. svibanj 2026. 
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Na temelju članka 98. Zakona o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“ broj 68/18, 

110/18, 32/20 i 145/24)  i članka 26. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine 

Garčin“ br. 4/21 i 3/24) Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici održanoj 

6.svibnja 2026. godine donosi 

 

ODLUKU 

O IZMJENAMA I DOPUNAMA ODLUKE O VRIJEDNOSTI BODA KOMUNALNE 

NAKNADE 

 

Članak 1. 

 

U Odluci o vrijednosti boda komunalne naknade ''Službeni vjesnik Brodsko-posavske 

županije“ br: 21/18  u članku 2. riječi „0,24 kn/m2“ zamjenjuju se riječima „0,3822 eura/m2 

godišnje“. 

 

 

Članak 2. 

 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasilu Općine 

Garčin“. 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

Predsjednik Općinskog vijeća 

Željko Norac 

 

 

 

KLASA: 363-03/26-01/04 

URBROJ: 2178-6-01-26-1 

Garčin,6. svibanj 2026. godine 

       

 

 

Obrazloženje: 

 

Riječ je o tehničkoj izmjeni kojom se iznos mijenja iz kune u euro sukladno Zakonu kojim je 

uveden euro kao valuta te se vrijednost boda izražava u godišnjoj umjesto u mjesečnoj 

vrijednosti, a sukladno Zakonu.  

 

Obračunski, stvarna vrijednost boda, ni visina komunalne naknade ovakvom izmjenom se ne 

mijenjaju, a izmjena je samo tehničkog karaktera.  
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Na temelju članka 26.  Statuta Općine Garčin (Službeno glasilo Općine Garčin 4/21, 3/24) 

Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici održanoj dana 6.svibnja 2026. godine 

donosi sljedeću 

 

ODLUKU 

o davanju suglasnosti na korekciju granice katastarske čestice k.č.br. 590/1 k.o. 

Klokočevik  

 

Članak 1. 

 

Ovom Odlukom odobrava se korekcija granice katastarskih čestica između k.č. 590/1 i 1847/1 

k.o. Klokočevik na način da se dio novoformirane čestice 1847/1 k.o. Klokočevik, upisan na 

području koje je ranije obuhvaćala k.č. 590/1, a koji u naravi ne predstavlja cestu ni nužni 

pojas za njeno održavanje, ponovno evidentira u sastav k.č. 590/1 k.o. Klokočevik.  

 

Članak 2. 

 

Zadužuje se Jedinstveni upravni odjel Općine Garčin i općinski načelnik da, u suradnji s 

nadležnim institucijama, provede ovu Odluku te utvrdi stvarno stanje na terenu i poduzme 

potrebne mjere radi njezine provedbe. 

Članak 3. 

 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenom glasilu Općine Garčin. 

 

OPĆINSKO VIJEĆE 

OPĆINE GARČIN 

 

 

      

  Predsjednik Općinskog vijeća 

             Željko Norac 

 

KLASA: 932-01/26-01/05 

URBROJ: 2178-6-01-26-2 

Garčin, 6.svibanj 2026.g. 
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Na temelju članka 35. Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne 

novine", br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 

137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i članka 8. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine 

Garčin“ br. 4/21 i 3/24), Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici održanoj dana 

6.svibnja 2026.g., donijelo je 

 

O D L U K U 

 

o javnim priznanjima Općine Garčin 

 

I. OSNOVNE ODREDBE 

Članak 1. 

U cilju odavanja javnog priznanja za posebna dostignuća i doprinos od osobitog značenja za 

razvitak i ugled Općine Garčin (u daljnjem tekstu: Općina), Općina Garčin dodjeljuje javna 

priznanja ustanovljena ovom odlukom. 

Članak 2. 

Javna priznanja Općine Garčin su: 

1. Proglašenje Počasnim građaninom Općine Garčin 

2. Nagrada za životno djelo Općine Garčin 

3. Nagrada Općine Garčin 

4. Plaketa Općine Garčin 

Članak 3. 

Javna priznanja iz članka 2. ove Odluke dodjeljuju se u pravilu povodom Dana općine radi 

odavanja priznanja za iznimna postignuća i doprinos od osobitog značenja za razvitak i ugled 

općine, a poglavito za naročite uspjehe u unapređivanje gospodarstva, znanosti, kulture, 

zaštite i unapređivanja čovjekovog okoliša, športa, tehničke kulture, zdravstva i drugih javnih 

djelatnosti te za promicanje aktivnosti koje su tome usmjerene. 

Članak 4. 

Javna priznanja općine, za vrijeme trajanja mandata,  ne dodjeljuju se dužnosnicima, kao ni 

članovima Općinskog vijeća općine Garčin, upravama trgovačkih društava i ravnateljima 

ustanova u vlasništvu / suvlasništvu Općine te zaposlenicima Jedinstvenog upravnog odjela 

Općine Garčin. 

Članak 5. 

U jednom kalendarskoj godini istoj pravnoj ili fizičkoj osobi može se dodijeliti samo jedno 

javno priznanje. 

Počasnom građaninu ne dodjeljuju se druga javna priznanja općine. 
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II. JAVNA PRIZNANJA 

1. Proglašenje počasnim građaninom Općine 

Članak 6. 

Počasnim građaninom Općine Garčin može se proglasiti osoba koja je svojim naglašenim 

radom i djelovanjem u dužem vremenskom razdoblju dala zapaženi doprinos razvitku 

određene djelatnosti i općem napretku Općine Garčin.  

Počasnom građaninu dodjeljuje se posebna povelja o proglašenju počasnim građaninom. 

Proglašenje počasnim građaninom znak je počasti i ne daje nikakva posebna prava. 

Počast se može opozvati ako se počastvovani pokaže nedostojnim takve počasti. 

Odluku o opozivu donosi Općinsko vijeće na prijedlog ovlaštenih predlagača iz članka 16. 

ove Odluke. 

 

2. Nagrada za životno djelo Općine 

Članak 7. 

Nagrada za životno djelo može se dodijeliti jednoj fizičkoj osobi godišnje ako joj do sada nije 

bila dodijeljena. 

Nagrada za životno djelo je javno priznanje koje se dodjeljuje za izuzetna ostvarenja na 

području općine Garčin iz područja kulture, gospodarstva, znanosti i obrazovanja, zdravstva i 

socijalne skrbi, tehničke kulture, športa i tjelesne kulture te prostornog uređenja i zaštite 

okoliša. 

Nagradu za životno djelo čini povelja o nagradi za životno djelo Općine Garčin. 

 

 

3. Nagrada Općine Garčin 

Članak 8. 

Nagrada Općine Garčin je javno priznanje koje se može dodijeliti fizičkim i pravnim osobama 

za iznimna postignuća i doprinos od osobitog značenja za gospodarski, kulturni i društveni 

život Općine Garčin  
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U pravilu se godišnje dodjeljuje po jedna nagrda Općine Garčin za svaku od kategorija 

nagrađenih. 

Uz Nagradu Općine Garčin uručuje se Grb Općine Garčin na podlozi zlatne boje.  

 

4. Plaketa Općine Garčin 

Članak 9. 

Plaketa Općine Garčin je javno priznanje koje se može dodijeliti fizičkim i pravnim osobama 

za značajna postignuća i doprinos za gospodarski, kulturni i društveni život Općine Garčin. 

Uz Plaketu Općine Garčin uručuje se Grb Općine Garčin na podlozi srebrne boje. 

III. POSTUPAK PREDLAGANJA, DONOŠENJA ODLUKE  O JAVNIM 

PRIZNANJIMA I DODJELE JAVNIH PRIZNANJA 

Članak 10. 

Radi predlaganja kandidata za javna priznanja iz članka 2. točka 1., 2. i 3. Načelnik objavljuje 

javni natječaj u lokalnim sredstvima priopćavanja te na internetskoj stranici Općine . 

Natječajem se propisuje sadržaj prijedloga i rok za podnošenje prijedloga za dodjelu javnih 

priznanja. 

 

Članak 11. 

Prijedlog za dodjelu javnih priznanja iz članka 2. točka 1., 2. i 3. mogu dati: 

- najmanje 1/3 vijećnika Općinskog vijeća 

- radna tijela Općinskog vijeća Općine Garčin, osim Komisije za dodjelu javnih priznanja (u 

daljnjem tekstu: Komisija) 

- Načelnik Općine Garčin 

- ovlaštena tijela pravnih osoba i udruga građana. 

- Najmanje 10 fizičkih osoba s prebivalištem na području Općine Garčin 

Prijedlog se podnosi u pisanom obliku. 



   Službeno glasilo Općine Garčin  /  Godina 8 – broj 3  /7. svibanj 2026. 

 

 

13 

 

 

Članak 12. 

Nakon zaprimljenih prijedloga, Povjerenstvo za dodjelu javnih priznanja daje prijedlog 

Općinskom vijeću o dodjeli priznanja.  

Povjerenstvo za dodjelu javnih priznanja broji 5 članova, od kojih je jedan imenuje za 

predsjednika i jedan zamjenika predsjednika Povjerenstva, a imenuje ga Općinsko vijeće 

Općine Garčin na rok od 4 godine. 

Članak 13. 

Ako javno priznanje nije uručeno nagrađenom za života, uručit će se članovima njegove 

obitelji, odnosno nasljednicima. 

Članak 14. 

Evidencija dodijeljenih javnih priznanja vodi se u Jedinstvenom upravnom odjelu općine 

Garčin. 

Način provođenja evidencije određuje pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela. 

 

IV. ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 15. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Službenom glasniku Općine 

Garčin. 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

Predsjednik Općinskog vijeća                                          

                                                                                              Željko Norac 

KLASA: 061-01/26-01/01 

URBROJ: 2178-6-01-26-1 

Garčin, 6. svibanj 2026.g. 
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Na temelju članka 26. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine Garčin“ br. 4/21 i 

3/24), Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici održanoj dana 6.svibnja 2026. 

godine donijelo je 

 

ODLUKU  

o imenovanju Povjerenstva za dodjelu javnih priznanja Općine Garčin 

 

Članak 1. 

Osniva se Povjerenstvo za dodjelu javnih priznanja Općine Garčin.  

U Povjerenstvo za dodjelu javnih priznanja Općine Garčin Općinsko vijeće Općine Garčin 

imenuje sljedeće članove: 

 

1. Marijana Zarožinski - za predsjednika 

2. Željko Šimić - za zamjenika predsjednika 

3. Ivica Blažević - za člana,  

4. Željko Polić - za člana, 

5. Mario Munivrana - za člana, 

 

Članak 2.  

 

Povjerenstvo obavlja poslove propisane Odluke o javnim priznanjima Općine Garčin. 

 

Članak 3 .  

 

Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od objave u „Službenom glasilu Općine Garčin“. 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

         

 

                                            Predsjednik općinskog vijeća 

                                                    Željko Norac 

KLASA: 061-01/26-01/02 

URBROJ: 2178-6-01-26-1 

Garčin, 6.svibanj 2026.g. 
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Temeljem članka 26. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine Garčin broj 4/21 i 

3/24), Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici  održanoj 6. svibnja 2025. godine, 

donijelo je: 

 

O D L U K U 

o imenovanju Komisije za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost 

I. 
 

U Komisiju za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost imenuju se: 

 

 1. Ana Vojnović - predsjednik 

  2. Željko Norac - zamjenik predsjednika 

 3. Antonija Kodžoman Bašić - član 

 4. Željko Šimić - član 

 3. Marko Barić - član 

 

II 

 

 

Komisija za Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost predlaže Statut i Poslovnik 

Općinskog vijeća, predlaže pokretanje postupaka za izmjenu Statuta odnosno Poslovnika 

Općinskog vijeća, razmatra prijedloge odluka i drugih općih akata koje donosi Općinsko 

vijeće u pogledu njihove usklađenosti s Ustavom i pravnim sustavom, te u pogledu njihove 

pravne obrade i o tome daje mišljenje i prijedloge Općinskom vijeću i obavlja druge poslove 

određene Statutom. 

 

III. 

 

 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasilu Općine 

Garčin“. 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

                                                                                               Predsjednik Općinskog vijeća 

                                                                                                          Željko Norac 

 

 

 

KLASA: 029-03/26-01/01 

URBROJ: 2178-6-02-26-1 

Garčin, 6. svibnja 2026g. 
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Na temelju članka 12. stavka 3. Zakona o zaštiti od svjetlosnog onečišćenja („Narodne 

novine“ broj 14/19)  i članka 26. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine Garčin“ br. 

4/21 i 3/24) Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici održanoj 6.svibnja 2026. 

godine donosi 

 

ODLUKU 

o usvajanju plana rasvjete Općine Garčin 

 

Članak 1. 

Usvaja se Plan rasvjete Općine Garčin koji je izradio ZENING PROJEKT D.o.o. Vankina 10 

10000 Zagreb, OIB: 17960500559 pod brojem projekta ZP-037-2026-PR, za koji je 

savjetovanje sa zainteresiranom javnošću provedeno od 31. ožujka 2026. godine do 1. svibnja 

2026. godine na internetskim stranicama Općine Garčin, a koji je sastavni dio ove Odluke.  

 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasilu Općine 

Garčin“. 

 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

 

 

        Predsjednik općinskog vijeća 

                      Željko Norac 

 

 

 

 

KLASA: 363-02/26-01/22 

URBROJ: 2178-6-01-26-3 

Garčin,  6.svibanj 2026. godine 

       

 

 

Obrazloženje: 

 

Plan Rasvjete obvezan je dokument sukladno Zakonu. U tekstualnom dijelu Plana rasvjete u 

prilogu materija je detaljno razrađena.  
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Na temelju članka 15. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 120/16 i 140/22) i 

članka 26. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine Garčin“, broj 04/21 i 03/24), 

Općinsko vijeće Općine Garčin na svojoj 10. sjednici održanoj dana 6. svibnja 2026. godine, 

donosi 

ODLUKU 

o provedbi postupaka jednostavne nabave 

 

I. OPĆE ODREDBE  

 

Članak 1. 

Općina Garčin kao javni naručitelj obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi 

(„Narodne novine“, broj 120/16 i 114/22 – u daljnjem tekstu Zakon o javnoj nabavi) sukladno 

članku 6. stavku 1. točke 2. istoga.  

Članak 2. 

Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka) 

definira se način postupanja, obveze i odgovornost naručitelja, kako bi se ojačala odgovornost 

za zakonito, namjensko i svrhovito korištenje sredstava namijenjenih za nabavu, te ojačao 

sustav kontrole i nadzora istih.  

Članak 3. 

Ovom se Odlukom uređuje postupanje Općine Garčin (u daljnjem tekstu: naručitelj) u 

planiranju, pripremi, provedbi i ugovaranju nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 

26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: 

jednostavna nabava) za koje nije obvezno provoditi postupke javne nabave propisane 

Zakonom o javnoj nabavi. 

Članak 4. 

Općina Garčin će prilikom provođenja i ugovaranja jednostavne nabave, u odnosu na 

sve gospodarske subjekte poštovati načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog 

nastana i načelo slobode pružanja usluga, te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo 

tržišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo 

uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti, a sve u cilju 

ekonomičnog trošenja sredstava za javnu nabavu. 

 

Članak 5. 

U provođenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi 

te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.  

 

Članak 6. 

Dužnosnicima Općine Garčin u smislu Zakona o sprečavanju sukoba interesa, 

zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu robe, usluga 

i radova vrijednosti navedenih u članku 3. ove Odluke i/ili na koji drugi način koristiti položaj 

dužnosnika kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane 

osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi način interesno pogodovali 

sebi ili drugoj povezanoj osobi. 
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II. NAČIN KOMUNIKACIJE  

Članak 7. 

Način komunikacije za dostavu ponuda odnosno slanje Poziva na dostavu na adrese 

određenog broja gospodarskih subjekata, naručitelj određuje u svakom pojedinom postupku 

nabave, i to:  

• istraživanjem tržišta ili,   

• odabirom gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka ili,   

• slanjem poziva na dostavu ponude na adrese više gospodarskih subjekata (minimalno 

tri).  

Komunikacija iz stavka 1. ovog članka, može se odvijati putem pošte, e-maila, 

objavom na oglasnoj ploči Općine Garčin ili objavom na internet stranicama Općine Garčin 

https://opcina-garcin.hr/ ili kombinacijom navedenih načina komunikacije.  

Dokaz dostavljenog Poziva je poštanska dostavnica, kopija dostavljene elektroničke 

poruke, snimka zaslona objave na internetskoj stranici ili drugi primjereni dokaz.  

 

III. PROVOĐENJE POSTUPKA  NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI  MANJE OD 

13.280,00 EURA 

Članak 8. 

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 13.280,00 eura, 

naručitelj provodi izdavanjem narudžbenice ili zaključivanjem ugovora s jednim ili više 

gospodarskih subjekata, po vlastitom izboru. 

Narudžbenica obvezno sadrži podatke o: naručitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se 

nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, količina, jediničnih cijena te ukupnih 

cijena, roku i mjestu isporuke, načinu i roku plaćanja, gospodarskom subjektu-dobavljaču. Po 

zaprimljenoj ponudi narudžbenicu izrađuje ovlašteni službenik Općine Garčin, a potpisuje ju 

općinski načelnik.  

Ugovor obvezno sadrži podatke o naručitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se 

nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, količina, jediničnih cijena te ukupnih 

cijena, roku i mjestu isporuke, načinu i roku plaćanja, gospodarskom subjektu-dobavljaču. 

Ugovor potpisuje općinski načelnik. 

 

Iznimno od stavka 1., 2. i 3. ovoga članka nabavu roba, usluga i radova vrijednosti do 

1.000,00 eura moguće je provoditi izravnom kupnjom s kartičnim ili virmanskim plaćanjem, u 

kojem slučaju narudžbenicu zamjenjuje račun gospodarskog subjekta koji glasi na Općinu 

Garčin, a kojeg općinski načelnik ili ovlašteni službenik prilaže računovodstvu Općine 

Garčin.  

 

 

III. PROVOĐENJE POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE 

ILI VEĆE OD 13.280,00 EURE, A MANJE ILI JEDNAKE OD 26.540,00 EURA ZA ROBE 

I USLUGE, ODNOSNO MANJE ILI JEDNAKE OD  66.360,00 EURA ZA RADOVE 

  

 

 

 

https://opcina-martijanec.hr/
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Članak 9. 

Pripremu i provedbu postupaka nabave iz članka 3. ove Odluke, osim postupka nabave 

procijenjene vrijednosti manje od 13.280,00 eura, provodi Povjerenstvo za nabavu, kao 

ovlašteni predstavnici javnog naručitelja Općine Garčin. 

Povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo) koje se sastoji od najmanje tri 

(3) člana imenuje općinski načelnik odlukom o početku postupka jednostavne nabave. 

U slučaju potrebe,  općinski načelnik može u Povjerenstvo  imenovati i vanjske 

članove. 

Obveze i ovlasti Povjerenstva  su: 

- priprema postupka nabave ( dokumentacija, troškovnici i dr.) 

- provedba postupka nabave (slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje 

ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju i pregledu i 

ocjeni ponuda,  

- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda općinskom načelniku podnosi 

prijedlog o načinu  završetka postupka nabave (prijedlog za donošenje odluke o 

odabiru ili odluke o poništenju postupka javne nabave). 

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili Odluku o 

poništenju postupka nabave donosi općinski načelnik. 

 

Članak 10. 

Jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 

13.280,00  eura naručitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude na mail adrese najmanje 

tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. 

U opravdanim slučajevima i specifičnim nabavama (npr. nabava knjiga, časopisa, 

stručne literature, reprezentacije, isključiva prava, odvjetničkih, projektantskih, geodetskih, 

konzultantskih, usluga prostornog planiranja i drugih sličnih usluga) poziv se može dostaviti i 

na jednu adresu. 

Ukoliko naručitelj smatra da sukladno predmetu nabave i otvorenosti tržišne utakmice 

nisu poznata najmanje tri ponuditelja ili to iz razloga dobivanja najpovoljnije i najkvalitetnije 

ponude smatra svrsishodnim, isti poziv objavljuje na svojim internetskim stranicama i na 

elektroničkom oglasniku javne nabave. 

Poziv za dostavu ponuda mora sadržavati: 

- podatke o  naručitelju  

- opis predmeta nabave i tehničke specifikacije (ako je primjenjivo) 

- rok izvršenja predmeta nabave  

- kriterij za odabir ponude 

- rok za dostavu ponude. 

 

Članak 11. 

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva naručitelja, naziva 

ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom „ne otvaraj“. 

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraći od 5 dana niti duži od 15 dana od dana 

upućivanja odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda. 

U posebnim slučajevima i okolnostima (iznimna žurnost, složenost predmeta nabave) 

može odrediti i drugačiji rok za dostavu ponuda iz prethodnog stavka. 
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Članak 12. 

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava traženim 

uvjetima naručitelja. 

Po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 15 dana od isteka navedenog roka, 

predstavnici naručitelja otvaraju sve pravodobno dostavljene ponude. Otvaranje ponuda nije 

javno, a o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik. 

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuju ponude, na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva, o 

čemu se sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. 

 

Članak 13. 

(1) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu za dostavu ponuda, ili je primljena 

izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije 

rezultat tržišnog natjecanja, ili je naručitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja 

koji nije prihvatio ispravak računske pogreške, odnosno koji u ostavljenom roku nije dostavio 

dopunu dokumentacije.  

(2) Neprihvatljiva ponuda je ponuda čija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novčana 

sredstva naručitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan 

odabir. 

(3) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama naručitelja u opisu 

predmeta nabave i tehničkim specifikacijama i bez značajnih izmjena ne može zadovoljiti 

potrebe i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda. 

Članak 14. 

Naručitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti: 

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu 

ponuda, 

2. ponudu koja nije cjelovita, 

3. ponudu čija je cijena veća od procijenjene vrijednosti predmeta nabave, osim ako javni 

naručitelj ima ili će imati osigurana sredstva, 

4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda, 

5. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, 

6. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava 

zahtjeve iz poziva za dostavu ponude, 

7. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske pogreške, 

8. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili više ponuda za isti predmet nabave u kojima 

je ponuditelj, 

9. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta, 

10. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraženo objašnjenje ili 

njegovo objašnjenje nije za naručitelja prihvatljivo. 

 

Članak 15. 

Na osnovu rezultata analize ponuda općinski načelnik donosi Odluku o odabiru 

ponude prema kriteriju za odabir ponude ili Odluku o poništenju u postupku jednostavne 

nabave, koja se na dokaziv način dostavlja ponuditeljima. 
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Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka 

za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloženja. 

Odluka o odabiru ponude ili poništenju postupka jednostavne nabave naručitelj je 

obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, 

izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom). Rok za donošenje Odluke iznosi 

30 dana od isteka roka za dostavu ponuda. 

Odluka obavezno sadrži podatke o:  

-naručitelju, 

-predmetu nabave, 

-nazivu ponuditelja, 

-iznosu ponude čija je ponuda odabrana odnosno razloge zbog kojih nije odabrana niti jedna      

ponuda, 

-datumu donošenja i potpis odgovorne osobe. 

Nakon što svi ponuditelji prime Odluku, naručitelj izrađuje prijedlog ugovora te 

organizira potpisivanje istog. 

  Naručitelj može s gospodarskim subjektom koji izvršava osnovni Ugovor sklopiti 

Dodatak ugovoru: 

− za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zaključen osnovni ugovor, ako bi 

promjena istoga obvezala Naručitelja da nabavi robu koja ima drugačije tehničke značajke 

što bi rezultiralo nesukladnošću ili tehničkim poteškoćama u radu i održavanju, 

− za dodatne radove koji nisu bili uključeni u početni projekt niti u osnovni ugovor, ali su 

zbog nepredviđenih okolnosti postali nužni za izvođenje radova opisanih u njima, 

odnosno za njihov dovršetak, 

− za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sličnih radova koji se dodjeljuju 

gospodarskom subjektu, 

− za dodatne usluge koje nisu bile uključene u početni projekt niti u osnovni ugovor, ali su 

zbog nepredviđenih okolnosti postale nužne za pružanje usluga opisanih u njima, odnosno 

za njihov dovršetak, 

− za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sličnih usluga koje se dodjeljuju 

gospodarskom subjektu. 

Vrijednost roba, radova ili usluga iz svih sklopljenih Dodataka ugovoru, zajedno s 

osnovnim ugovorom, ne smije prijeći vrijednosne pragove iz članka 3. ove Odluke. 

Protiv Odluke o odabiru ponude ili poništenju postupka jednostavne nabave, ne može 

se izjaviti žalba jer se na istu ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi. 

 

IV. RAZLOZI ISKLJUČENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA  

 

Članak 16. 

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veće od 13.280,00 eura, naručitelj može 

u pozivu za dostavu ponuda odrediti obvezne razloge isključenja i kriterije za odabir 

gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti), te jamstva propisane važećim Zakonom o javnoj 

nabavi.  
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Potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt 

dokazuje  nepostojanje osnova za isključenje te ispunjavanje kriterija za odabir, ponuditelji 

mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. 

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 

V. POHRANA DOKUMENTACIJE I EVIDENTIRANJE NABAVE 

 

Članak 17. 

Sva dokumentacija u postupcima jednostavne nabave u kojima je sklopljen ugovor 

čuva se Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Garčin prema propisima važećeg Zakona o 

javnoj nabavi te se vodi evidencija svih sklopljenih ugovora. 

  

VI. PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE 

 

Članak 18. 

Jednostavna nabava koja se vrši podugovaranjem u projektima u provedbi 

sufinanciranim od strane Europske unije provodi se sukladno obvezama ugovora o 

bespovratnim sredstvima za pojedini projekt. 

                                                             

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 19.  

Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje važiti  Pravilnik o provedbi jednostavne nabave 

Službeno glasilo Općine Garčin“ broj 7/23. 

 

Članak 20. 

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasilu Općine 

Garčin“. 

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKO VIJEĆE 

                                                                                    

                  

   Predsjednik općinskog vijeća 

                                                                                                           Željko Norac              

 

KLASA:406-03/26-01/03 

URBROJ: 2178-6-01-26-1 

U Garčinu, 6. svibnja 2026.g. 
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Rbr. Primatelj civilnih ročnika Opis poslova Broj obveznika 

 

 

 

   1. 

 

 

 

Općina Garčin 

Uređivanje prostora za sklanjanje i 

evakuacijskih putova, sudjelovanje u 

čišćenju ilegalnih odlagališta otpada i 

smeća, sadnja drveća, drugi poslovi koji su 

u funkciji protupožarne i civilne zaštite, 

zaštite i unapređenja prirodnog okoliša i 

drugi poslovi propisani  Uredbom. 

 

 

 

      2 (dva) 

   2.  

Garčin d.o.o. 

Košnja trave, uređenje parkova i igrališta, 

čišćenje kanala, raslinja i grmlja i drugi 

poslovi propisani Uredbom  

 

     4 (četiri) 

   3.  

Crveni križ 

-gradsko društvo Crvenog 

križa Slav. Brod 

Poslovi prilagođeni potrebama gradskog 

društva Crvenog križa u skladu s poslovima 

propisanim Uredbom 

 

     1 (jedan) 

UKUPAN BROJ OBVEZNIKA                                                                                      7 (sedam) 

 

Članak 3. 

Za provedbu plana nadležan je Jedinstveni upravni odjel Općine Garčin, kontakt osoba: 

pročelnik JUO Općine Garčin, Stjepan Gašparović mag.iur., telefon: 035 422 032, e-mail: 

procelnik.garcin@gmail.com. 

 

Članak 4. 

Ovaj Plan stupa na snagu danom donošenja, a objavljuje se na Službenom glasilu Općine 

Garčin. 

 

                                                                                                 Općinski načelnik Općine Garčin 

Josip Vidaković 

KLASA:  802-01/26-01/01 

URBROJ: 2178-6-03-26-1 

Garčin, 23.ožujka 2026. godine       

 

 

                                                               

Na temelju članka 4.  Uredbe o načinu obavljanja i financiranja civilne službe u jedinicama lokalne i područne 

(regionalne) samouprave (Narodne novine br:16/2026) i članka 43. Statuta Općine Garčin  ("Službeno glasilo 

Općine Garčin'' broj 4/2021 i 3/24), općinski načelnik Općine Garčin donosi 

 

GODIŠNJI PLAN OBAVLJANJA CIVILNE SLUŽBE 

U 2026 GODINI 

 

Članak 1. 

Ovim Planom utvrđuju se pravne osobe u kojima će se obavljati poslovi civilne službe, vrsta poslova koji će se 

obavljati i broj obveznika civilne službe koji mogu biti primljeni radi obavljanja tih poslova za Općinu Garčin 

2026. godine.  

 

Članak 2. 

Civilni ročnici raspoređuju se radi obavljanja poslova po pravnim osobama kako slijedi:  
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Na temelju članka 24. stavka 1. Zakona o sustavu civilne zaštite (Narodne novine Republike 

Hrvatske br. 82/2015, 118/2018, 31/20 i 20/21), i članka 5. stavka 1. Pravilnika o sastavu 

stožera, načinu rada te uvjetima za imenovanje načelnika, zamjenika načelnika i članova 

stožera civilne zaštite (NN 126/19 i 17/20) i članka 43. Statuta Općine Garčin  ("Službeno 

glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 3/24), općinski načelnik Općine Garčin donosi 

 

ODLUKU O IZMJENI ODLUKE  

o osnivanju Stožera civilne zaštite Općine Garčin i  

imenovanju načelnika, zamjenika načelnika i članova  

Stožera civilne zaštite Općine Garčin 

 

Članak 1. 

Članak 3. Odluke o osnivanju Stožera civilne zaštite Općine Garčin i imenovanju načelnika, 

zamjenika načelnika i članova Stožera civilne zaštite Općine Garčin ("Službeno glasilo 

Općine Garčin'' broj 8/2025), mijenja se i glasi: 

U Stožer civilne zaštite imenuju se: 

1. _____________________, za načelnika stožera civilne zaštite, 

2. _____________________, za zamjenika načelnika stožera civilne zaštite, 

3. _____________________, član stožera za protupožarnu zaštitu, 

4. _____________________, član stožera za komunalne djelatnosti, 

5. _____________________, član stožera predstavnik policijske uprave, 

6. _____________________, član stožera predstavnik službe civilne zaštite, 

7. _____________________, član stožera za medicinsko zbrinjavanje, 

8. _____________________, član stožera za veterinarsko zbrinjavanje i sanaciju, 

9. _____________________, član stožera za zbrinjavanje stanovništva i evakuaciju –   

                                                Hrvatski crveni križ, 

10. ____________________, član stožera zapovjednik postrojbe Civilne zaštite, 

11. ____________________, član predstavnik Hrvatske gorske službe spašavanja. 

 

Članak 2. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se u "Službenom glasilu Općine 

Garčin". 

KLASA: 240-03/26-01/01 

URBROJ: 2178-6-02-26-1 

Garčin, 20. ožujka 2025. godine 

 

Općinski načelnik 

           Josip Vidaković 

Ana Vojnović 

Željko Pavić 

Marko Ivanišić 

Ivica Ninković 

Damir Šljivarić 

Ivica Sočković 

Tatjana Čaldarević 

Darko Perković 

Martina Samardžić 

 

Miroslav Štefanac 

Tomislav Šakić 
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Na temelju članka 13. stavka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (''Narodne novine'' broj  

25/13, 85/15), te članka 43. Statuta Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 4/2021 i 

3/24), Općinski načelnik Općine Garčin donosi 

 

O D L U K U 

o određivanju službenika za informiranje 

 

Članak 1. 

 

Ovom Odlukom određuje se službena osoba mjerodavna za rješavanje ostvarivanja prava na pristup 

informacijama u Općini Garčin (u daljnjem tekstu: službenik za informiranje), te se određuju njegove 

zadaće i odgovornosti. 

 

Članak 2. 

 

Službenikom za informiranje određuje se Stjepan Gašparović, magi.iur. pročelnik u Jedinstvenom 

upravnom odjelu Općine Garčin. 

 

Općina Garčin će putem svojih mrežnih stranica upoznati javnost sa službenim podacima o službenoj 

osobi iz prethodnih stavaka ovog članka, te o načinu njihova rada. 

 

Članak 3. 

 

Službenik za informiranje obavlja slijedeće poslove: 

 

- redovito objavljuje informacije sukladno unutarnjem ustroju Općine Garčin, koja su 

primjenom Zakona o pravu na pristup informacijama u obvezi objavljivati tijela javne vlasti, 

- rješava pojedinačne zahtjeve za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija, 

- unapređuje način obrade, razvrstavanja, čuvanja i objavljivanja informacija koje su sadržane u 

službenim dokumentima koji se odnose na rad Jedinstvenog upravnog odjela Općine Garčin, 

- osigurava neophodnu pomoć podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrđenih 

Zakonom o pravu na pristup informacijama, 

- dostavlja dokumente u Središnji katalog službenih dokumenata Republike Hrvatske, 

- objavljuje dokumente u svrhu savjetovanja s javnošću za kalendarsku godinu, te ga nakon 

usvajanja javno objavljuje, 

- priprema plan savjetovanja te provodi postupak savjetovanja, 

- provodi test razmjernosti i javnog interesa. 

 

 

Članak 4. 

 

Ovlaštenik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informacijama podnošenjem usmenog ili 

pisanog zahtjeva. 
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Pisani zahtjev podnosi se na adresu: Općina Garčin, Kralja Tomislava 92, 35212 Garčin, putem 

elektroničke pošte opcina.garcin@opcina-garcin.hr ili garcin.opcina@gmail.com ili usmeno na 

Zapisnik u prostorijama Općine Garčin. 

 

 

Članak 5. 

 

Službenik za informiranje dužan je poduzeti sve potrebne radnje i mjere u cilju učinkovite provedbe 

odredaba Zakona o pravu na pristup informacijama, za što je neposredno odgovoran načelniku Općine 

Garčin. 

Članak 6. 

 

Ovom Odlukom ovlašćuje se službenik za informiranje za potpisivanje akata kojim se rješavaju 

pojedinačni zahtjevi za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija. 

 

Članak 7. 

 

Jedinstveni upravni odjel Općine Garčin dužan je pravovremeno učiniti dostupnim odnosno dostaviti 

dokumente koje službenik za informiranje zatraži u vezi s ostvarivanjem prava na pristup 

informacijama. 

 

Članak 8. 

 

Ova Odluka dostaviti će se Povjereniku za informiranje u roku od mjesec dana od donošenja. 

 

Članak 9. 

 

Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje važiti Odluka o određivanju službenika za informiranje  

Općine Garčin od 21. 01. 2026. “Službeno glasilo Općine Garčin” br. 1/26. 

 

Članak 10. 

 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a objaviti će se u  ''Službenom glasilu Općine Garčin'', i 

na mrežnim stranicama Općine Garčin www.opcina-garcin.hr .  

 

OPĆINA GARČIN 

OPĆINSKI NAČELNIK 

 

KLASA: 008-01/26-01/02 

URBROJ: 2178-6-02-26-02 

Garčin, 13. ožujak 2026. g 

 

                           Općinski načelnik 

         Josip Vidaković 

 

 

mailto:opcina.garcin@opcina-garcin.hr
mailto:garcin.opcina@gmail.com
http://www.opcina-garcin.hr/
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Na temelju članka 10. Zakona o poljoprivrednom zemljištu (''Narodne novine'' broj 20/18, 

115/18, 98/19, 57/22 i 136/25) i članka 43. Statuta općine Garčin (''Službeno glasilo Općine 

Garčin'' broj 4/2021 i 3/2024), načelnik Općine Garčin podnosi 

IZVJEŠĆE 

o primjeni agrotehničkih mjera za 2025. 

godinu na području Općine Garčin 

Članak 1. 
Općinsko vijeće Općine Garčin donijelo je Odluku o agrotehničkim mjerama i mjerama za 

uređivanje i održavanje poljoprivrednih rudina i mjerama za zaštitu od požara na 

poljoprivrednom zemljištu na području Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 

2/19 – dalje u tekstu: Odluka). 

 

Sukladno članku 10. Zakona o poljoprivrednom zemljištu (''Narodne novine'' broj 20/18, 

115/18, 98/19, 57/22 i 136/25), jedinica lokalne samouprave dostavlja Ministarstvu 

poljoprivrede i Hrvatskoj agenciji za poljoprivredu i hranu godišnje izvješće o primjeni mjera 

propisanih Odlukom. 

 

Člankom 2. Odluke, kao agrotehničke mjere na poljoprivrednom zemljištu propisane su: 

1. minimalna razina obrade i održavanja poljoprivrednog zemljišta, 

2. sprječavanje zakorovljenosti i obrastanja višegodišnjim raslinjem, 

3. suzbijanje organizama štetnih za bilje, 

4. gospodarenje biljnim ostatcima, 

5. održavanje razine organske tvari i humusa u tlu, 

6. održavanje povoljne strukture tla, 

7. zaštita od erozije, 

8. održavanje plodnosti tla. 

 

Općina Garčin raspolaže ukupno s 2.100,00 hektara poljoprivrednih površina, što predstavlja 

oko 22 % ukupne površine općine. Šumske površine zauzimaju ukupno 2719,00 hektara šume 

ili 28 % ukupne površine općine. 

Članak 2. 
Vlasnici i posjednici poljoprivrednog zemljišta na području Općine Garčin pridržavali su se 

odredbi Odluke o agrotehničkim mjerama i mjerama za uređivanje i održavanje poljoprivrednih 

rudina i mjerama za zaštitu od požara na poljoprivrednom zemljištu na području Općine Garčin u 

svrhu zaštite poljoprivrednog zemljišta te uređivanju i održavanju poljoprivrednih rudina u 

2025. godini. 

 

Slijedom navedenog u stavku 1. ovog članka vlasnici i posjednici poljoprivrednog zemljišta 

primijenili su sljedeće: 

- održavana je minimalna razina obrade  i održavanja poljoprivrednog zemljišta, 

- sprječavanje zakorovljenosti i obrastanja višegodišnjim raslinjem nadzirano je 

putem komunalnog redara, a za državno poljoprivredno zemljište koje nema 

zakupnike, mjere sprječavanja zakorovljenosti poduzela je Općina Garčin, 

- suzbijanje organizama štetnih za bilje, 

- gospodarenje biljnim ostatcima, 
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- održavanje razine organske tvari i humusa u tlu, 

- održavanje povoljne strukture tla, 

- zaštita od erozije, 

- održavanje plodnosti tla. 
Članak 3. 

Ovo Izvješće objavit će se u ''Službenom glasilu Općine Garčin''. 

 

Načelnik Općine Garčin     

                 Josip Vidaković 
KLASA: 320-01/26-01/02 
URBROJ: 2178-6-02-26-1 

Garčin, 14.03.2026. godine 
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Na temelju članka 12. Zakona o poljoprivrednom zemljištu (''Narodne novine'' broj 20/18, 

115/18, 98/19, 57/22 i 136/25) i članka 43. Statuta općine Garčin (''Službeno glasilo Općine 

Garčin'' broj 4/2021 i 3/2024), načelnik Općine Garčin podnosi 

 

IZVJEŠĆE 

o primjeni mjera za uređivanje i 

održavanje poljoprivrednih rudina  na 

području Općine Garčin za 2025. godinu 

Članak 1. 

 

Općinsko vijeće Općine Garčin donijelo je Odluku o agrotehničkim mjerama i mjerama za 

uređivanje i održavanje poljoprivrednih rudina i mjerama za zaštitu od požara na 

poljoprivrednom zemljištu na području Općine Garčin (''Službeno glasilo Općine Garčin'' broj 

2/19 – dalje u tekstu: Odluka). 

 

Sukladno članku 12. Zakona o poljoprivrednom zemljištu (''Narodne novine'' broj 20/18, 

115/18, 98/19, 57/22 i 136/25), jedinica lokalne samouprave dostavlja Ministarstvu 

poljoprivrede i Hrvatskoj agenciji za poljoprivredu i hranu godišnje izvješće o primjeni mjera 

propisanih Odlukom. 

 

Člankom 10. Odluke, mjere za uređivanje i održavanje poljoprivrednih rudina propisane su: 

1. Održavane živica i meda,  

2. Održavanje poljskih putova 

3. uređivanje i održavanje kanala,  

4. sprječavanje zasjenjivanja susjednih međa 

5. sadnja i održavanje vjetrobranskih pojasa. 

 

Općina Garčin raspolaže ukupno s 2.100,00 hektara poljoprivrednih površina, što predstavlja 

oko 22 % ukupne površine općine. Šumske površine zauzimaju ukupno 2719,00 hektara šume 

ili 28 % ukupne površine općine. 

Članak 2. 

 

Vlasnici i posjednici poljoprivrednog zemljišta na području Općine Garčin pridržavali su se 

odredbi Odluke o agrotehničkim mjerama i mjerama za uređivanje i održavanje poljoprivrednih 

rudina i mjerama za zaštitu od požara na poljoprivrednom zemljištu na području Općine Garčin u 

svrhu zaštite poljoprivrednog zemljišta te uređivanju i održavanju poljoprivrednih rudina u 

2025. godini. 

 

Slijedom navedenog u stavku 1. ovog članka vlasnici i posjednici poljoprivrednog zemljišta 

primijenili su sljedeće: 

- održavanje međa vrši se u skladu s Odlukom, 

- poljski putevi održavaju se redovito i u dogovoru s Općinom Garčin, 

- na najkritičnijim mjestima nasipa se sa zemljom ili kamenom, a redovito se 

svake godine radi nekoliko stotina metara novih otresnica, 
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- kanali koji nisu u nadležnosti Hrvatskih voda održavaju se redovito, 

- sprečavanje zasjenjivanja susjednih čestica, 

- sadnja i održavanje vjetrobranskih pojaseva nije se primjenjivala. 

 

Članak 3. 

 

Ovo Izvješće objavit će se u ''Službenom glasilu Općine Garčin''. 

 

Načelnik Općine Garčin     

       Josip Vidaković 
KLASA: 320-01/26-01/03 
URBROJ: 2178-6-02-26-1 

 Garčin, 16.03.2026. godine 
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Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19), 

članka 43. Statuta Općine Garčin („Službeno glasilo Općine Garčin“ broj 4/2021, 3/2024), 

članka 3. Odluke o ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Garčin („Službeno glasilo 

Općine Garčin“ broj 4/2025) Općinski načelnik Općine Garčin donosi 

 

 

P R A V I L N I K 

O UNUTARNJEM REDU I SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U 

 JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU OPĆINE GARČIN 

 

 

I. OPĆE ODREDBE 

 

Članak 1. 

Pravilnikom o unutarnjem redu utvrđuju se:  

• unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela,  

• nazivi i opisi poslova radnih mjesta,  

• stručni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta,  

• broj izvršitelja  

• i druga pitanja od značaja za rad Jedinstvenog upravnog odjela u skladu sa statutom i 

općim aktima Općine Garčin. 

 

Članak 2. 

Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje, korišteni u ovom Pravilniku, odnose se 

jednako na muški i ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu.  

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama i odgovornostima službenika i 

namještenika, kao i u potpisu službenih dokumenata te na uredskim natpisima, naziv radnog 

mjesta navodi se u rodu koji odgovara spolu osobe raspoređene na to radno mjesto. 

 

 

II. UNUTARNJE USTROJSTVO 

   

Članak 3. 

Jedinstveni upravni odjel se ustrojava kao jedinstvena cjelina i stručno je tijelo 

Općinskog vijeća i Općinskog načelnika Općine Garčin, te njihovih radnih tijela u kojemu se 

obavljaju poslovi utvrđeni zakonom, Statutom Općine Garčin, Odlukom o ustrojstvu 

Jedinstvenog upravnog odjela, odlukama Općinskog vijeća i Općinskog načelnika u 

samoupravnom djelokrugu Općine Garčin kao i povjereni poslovi državne uprave. 

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u proračunu Općine 

Garčin. 

 

 

III. UPRAVLJANJE I ORGANIZACIJA POSLOVA U JEDINSTVENOM 

UPRAVNOM ODJELU  
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Članak 4. 
Jedinstveni upravni odjel obavlja upravne, stručne i druge poslove određene Zakonom, 

Statutom Općine Garčin, Odlukom o ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Garčin, ovim 

Pravilnikom i drugim propisima. 

Jedinstveni upravni odjel odgovoran je općinskom načelniku za zakonito i pravovremeno 

obavljanje poslova iz svog djelokruga. 

Općinski načelnik usklađuje i nadzire obavljanje poslova Jedinstvenog upravnog odjela.  

U obavljanju poslova iz svoje nadležnosti Jedinstveni upravni odjel je samostalan u granicama 

utvrđenim zakonom i općim aktima općine Garčin. 

Članak 5. 

Radom Jedinstvenog upravnog odjela upravlja Pročelnik. 

Pročelnik, organizira i usklađuje rad Jedinstvenog upravnog odjela.  

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela neposredno je odgovoran za zakonit, pravilan 

i pravodoban rad te za izvršavanje zadataka i poslova iz nadležnosti Jedinstvenog upravnog 

odjela.  

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela dužan je izvijestiti općinskog načelnika o 

svom radu i stanju u odgovarajućim područjima iz nadležnosti odjela.  

Javni natječaj za prijem u službu raspisuje pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela. . 

Javni natječaj za imenovanje pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela raspisuje 

općinski načelnik. 

U slučaju razrješenja dotadašnjeg pročelnika općinski načelnik je dužan je raspisati 

javni natječaj za imenovanje pročelnika u roku od 30 dana od dana kada je pročelnik 

razriješen. 

Općinski načelnik dužan je donijeti rješenje o imenovanju pročelnika najkasnije u 

roku od 60 dana od isteka roka za podnošenje prijava na javni natječaj ili u tom roku donijeti 

odluku o poništenju javnog natječaja. 

Do imenovanja pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela općinski načelnik može za 

obavljanje poslova pročelnika ovlastiti, najduže do šest mjeseci, službenika Jedinstvenog 

upravnog odjela Općine Garčin koji ispunjava propisane uvjete za radno mjesto pročelnika. 

Službenik koji je privremeno ovlašten obavljati poslove pročelnika u skladu s 

prethodnim stavkom ima sva prava, obveze i odgovornosti pročelnika Jedinstvenog upravnog 

odjela imenovanog na temelju javnog natječaja 

U slučaju duže odsutnosti pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela općinski načelnik 

može: 

a) ovlastiti službenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Garčin za privremeno 

obavljanje poslova pročelnika, do povratka na rad odsutnog pročelnika 

b) raspisati javni natječaj za imenovanje pročelnika na određeno vrijeme do povratka 

odsutnog pročelnika.  

 Ovlašteni službenik iz stavka 11. točke a) ovog članka mora ispunjavati propisane 

uvjete za radno mjesto pročelnika.  

Pročelniku koji je imenovan na određeno vrijeme na temelju javnog natječaja iz stavka 

9. točke b) ovog ovoga članka služba prestaje povratkom na rad odsutnog pročelnika kojeg 

zamjenjuje.  

U slučaju raspisivanja javnog natječaja iz stavka 11. točke b) ovog ovoga članka 

općinski načelnik može za obavljanje poslova pročelnika privremeno ovlastiti službenika iz 

Jedinstvenog upravnog odjela koji ispunjava propisane uvjete za radno mjesto pročelnika. 
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Službenik koji je privremeno ovlašten obavljati poslove pročelnika ima sva prava, obveze i 

odgovornosti pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela imenovanog na temelju javnog 

natječaja. 

 

Članak 6. 

Upravne, stručne i druge poslove i zadaće u Jedinstvenom upravnom odjelu obavljaju 

službenici i namještenici. 

Službenici i namještenici se primaju u službu i raspoređuju na radna mjesta utvrđena 

ovim Pravilnikom, u postupku koji je propisan zakonom u skladu s važećim Planom prijma u 

službu. 

 

Članak 7. 

Odlučivanje o prijmu u službu, rasporedu na radno mjesto, premještaju, napredovanju, 

plaći, produženju roka za polaganje državnog ispita, stavljanju na raspolaganje, prestanku 

službe te zadržavanju u službi upravna je stvar o kojoj rješenjem odlučuje pročelnik ili 

službena osoba kojoj je rješavanje o tome utvrđeno opisom poslova radnog mjesta, sukladno 

pravilniku o unutarnjem redu, osim kad je ovim Zakonom izrijekom propisano da rješenje 

donosi pročelnik upravnog tijela. 

Odlučivanje o imenovanju i razrješenju pročelnika, plaći, produženju roka za 

polaganje državnog ispita, stavljanju na raspolaganje, prestanku službe te zadržavanju u službi 

pročelnika upravna je stvar o kojoj rješenjem odlučuje općinski načelnik. 

 

 

Članak 8. 

U upravnom postupku postupa službenik u čijem opisu poslova je vođenje tog 

postupka ili rješavanje o upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje o upravnim stvarima ovlašten je i za vođenje 

postupka koji prethodi rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje upravnog postupka ili rješavanje o 

upravnim stvarima odsutan, ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, ili odnosno 

radno mjesto nije popunjeno, za vođenje postupka, odnosno rješavanje upravne stvari 

nadležan je pročelnik upravnog tijela. Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 

određena zakonom, drugim propisom, ni ovim Pravilnikom, za rješavanje upravne stvari 

nadležan je pročelnik upravnog tijela. 

 

Članak 9. 

Službenici i namještenici dužni su svoje poslove obavljati sukladno zakonu i drugim 

propisima, općim aktima Općine Garčin, pravilima struke te uputama pročelnika Jedinstvenog 

upravnog odjela. 

 

 

IV.  RASPORED  NA RADNA MJESTA 

 

Članak 10. 

Službenik i namještenik može biti raspoređen na radno mjesto ako ispunjava opće 

uvjete za prijam u službu propisane zakonom te posebne uvjete za raspored na radno mjesto 
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propisane zakonom i drugim propisima, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi (dalje: Uredba) i ovim Pravilnikom. 

Obvezni posebni uvjeti za prijam u službu i raspored na radno mjesto su 

odgovarajuća razina obrazovanja i struka. 

Državni ispit polaže se za I. ili II. razinu, ovisno o razini obrazovanja koja je uvjet za 

raspored na radno mjesto. 

Državni ispit I. razine polaže se za obavljanje poslova radnog mjesta za koje je uvjet 

završena srednja škola. 

Državni ispit II. razine polaže se za obavljanje poslova radnog mjesta za koje je uvjet 

završen sveučilišni diplomski studij, sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij, 

stručni diplomski studij, sveučilišni prijediplomski studij, stručni prijediplomski studij ili 

stručni kratki studij. 

Osoba koja ima potrebno radno iskustvo na odgovarajućim poslovima, a nema položen 

državni ispit propisane razine za radno mjesto na koje se raspoređuje može se primiti u službu 

i rasporediti na radno mjesto pod uvjetom da državni ispit položi u roku od godine dana od 

dana početka rada u službi utvrđenog rješenjem o rasporedu na radno mjesto. 

Službenik primljen u službu na određeno vrijeme u trajanju dužem od godinu dana 

dužan je položiti državni ispit u roku iz stavka 1. ovoga članka. 

Službenik primljen u službu na određeno vrijeme u trajanju od godinu dana ili kraćem 

trajanju može polagati državni ispit nakon obavljenog probnog rada. 

Državni ispit nije dužan polagati službenik koji ima položen pravosudni ispit. 

 

 

Članak 11. 

Za prijam u službu i popunjavanje slobodnih radnih mjesta prethodno moraju biti 

osigurana sredstva u proračunu Općine Garčin.   

Postupak prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel može se provesti samo u skladu s 

Planom prijma u službu.  

 

 

V.  NAZIVI RADNIH MJESTA, OPIS POSLOVA, STRUČNI I DRUGI UVJETI TE  

      POTREBAN BROJ IZVRŠITELJA 

 

Članak 12. 

Sastavni dio ovog Pravilnika je sistematizacija radnih mjesta u Jedinstvenom 

upravnom odjelu, koja sadrži nazive radnih mjesta, opis poslova radnih mjesta i broj 

izvršitelja na pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u 

lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi. 

 

VI. PRIJAM U SLUŽBU, PRAVA OBVEZE I ODGOVORNOSTI SLUŽBENIKA I 

NAMJEŠTENIKA U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU 

 

Članak 13. 

Na postupak prijma i rasporeda na radno mjesto službenika i namještenika u 

Jedinstvenom upravnom odjelu primjenjuju se odredbe Zakona o službenicima i 
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namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, odredbe Uredbe o 

klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi i ovaj Pravilnik. 

Povrede službene dužnosti mogu biti lake i teške povrede službene dužnosti. Teške 

povrede službene dužnosti propisuju se Zakonom, a lake povrede službene dužnosti Zakonom 

i Pravilnikom o unutarnjem redu. 

Lake povrede službene dužnosti su: 

1. učestalo zakašnjavanje na posao ili raniji odlazak s posla, 

2. napuštanje radnih prostorija tijekom radnog vremena bez odobrenja ili opravdanog   

razloga, 

3. neuredno čuvanje spisa, podataka ili druge povjerene dokumentacije, 

4. neopravdan izostanak s posla jedan dan, 

5. neobavješćivanje nadređenog službenika o spriječenosti dolaska na rad u roku 24 

sata  

bez opravdanog razloga, 

6. neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene obveze bez opravdanog razloga, 

O lakim povredama službene dužnosti u prvom stupnju odlučuje pročelnik upravnog 

tijela ili službena osoba kojoj je rješavanje o tome utvrđeno opisom poslova radnog mjesta, 

sukladno pravilniku o unutarnjem redu, a u drugom stupnju nadležni službenički sud. 

O lakim povredama službene dužnosti pročelnika upravnog tijela u prvom stupnju 

odlučuje općinski načelnik. 

Za lake povrede službene dužnosti mogu se izreći sljedeće kazne: 

1. opomena, 

2. javna opomena, 

3. novčana kazna u visini do 10% plaće službenika isplaćene u mjesecu kad je kazna  

izrečena. 

Javna opomena se objavljuje na oglasnoj ploči upravnog tijela u kojem je službenik 

zaposlen. 

Za teške povrede službene dužnosti mogu se izreći sljedeće kazne: 

1. novčana kazna na vrijeme od jednog do šest mjeseci, u mjesečnom iznosu do 20%   

ukupne plaće isplaćene u mjesecu u kojem je kazna izrečena, 

2. premještaj na radno mjesto niže složenosti poslova, unutar iste razine obrazovanja, 

3. uvjetna kazna prestanka službe, 

4. prestanak službe. 

O teškim povredama službene dužnosti u prvom stupnju odlučuje nadležni službenički 

sud, a u drugom stupnju Viši službenički sud ustrojen za državne službenike. 

Kazne izrečene u postupku zbog povrede službene dužnosti izvršava pročelnik 

upravnog tijela ili službena osoba kojoj je rješavanje o tome utvrđeno opisom poslova radnog 

mjesta, sukladno pravilniku o unutarnjem redu. 

Kaznu izrečenu pročelniku upravnog tijela izvršava općinski načelnik. 
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VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 14. 

Službenici i namještenici zatečeni na radu u Jedinstvenom upravnom odjelu na dan 

stupanja na snagu ovog Pravilnika, bit će raspoređeni na radna mjesta u skladu s ovim 

Pravilnikom. 
Rješenja o rasporedu službenika i namještenika u skladu sa stavkom 1. ovoga članka donijet će 

se najkasnije u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.  

 

 

Članak 15. 

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o unutarnjem redu 

(„Službeno glasilo Općine Garčin“ broj 6/25, 8/25 i 10/25) 

 

Članak 16. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave u „Službenom glasilu Općine 

Garčin.“ 

                                                                                                   

 

 

KLASA: 024-02/26-01/04 

URBROJ: 2178-6-02-26-1 

Garčin, 05. svibnja 2026. godine 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                   OPĆINSKI NAČELNIK 

                                                   Josip Vidaković mag. educ.bio.et chem 
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PRILOG 1 

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA 

1. PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA Broj izvršitelja: 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

I. 
GLAVNI 

RUKOVODITELJ 
- 1. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

upravlja, organizira i koordinira rad Jedinstvenog upravnog odjela, brine o 

zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova iz nadležnosti odjela i 

poduzima mjere za efikasno poslovanje odjela  

20% 

obavlja poslove iz djelokruga službeničkih odnosa (donošenje rješenja o prijmu 

u službu, rasporedu službenika i namještenika na radno mjesto i dr.), brine o 

stručnom osposobljavanju i usavršavanju službenika i namještenika te 

poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene dužnosti  

5% 

brine o zakonitom i učinkovitom radu Jedinstvenog upravnog odjela u odnosu 

na obveze načelnika i Općinskog vijeća, priprema nacrte akata koje donosi 

Općinsko vijeće i načelnik, te u dogovoru s predsjednikom Općinskog vijeća 

organizira sjednice Općinskog vijeća  

10% 

obavlja poslove u svezi s pripremam sjednica Općinskog vijeća, imovinsko-

pravne poslove te organizira izvršenje poslova vezano uz društvene djelatnosti 

(kultura, sport, školski i predškolski odgoj, socijalna skrb, tehnička kultura), 

turizam, ugostiteljstvo i informiranje te obavlja i druge poslove po nalogu 

načelnika i predsjednika Općinskog vijeća  

10% 

obavlja operativne i stručne poslove na izradi nacrta i prijedloga proračuna 

Općine, izmjena i dopuna proračuna, te izrađuje prateću dokumentaciju, a u 

skladu sa zakonskim propisima organizira administrativni rad i čuvanje 

arhivske građe u Općini, sudjeluje u izradi i osigurava provedbu socijalnog 

programa, programa raspolaganja poljoprivrednim zemljištem, programa 

kulture, školstva, religije, sporta i vatrogastva  

10% 

sukladno zakonu samostalno vodi postupak i rješava upravne i neupravne 

predmete u prvom stupanju iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, vodi 

brigu i donosi rješenje za utvrđivanje općinskih poreza, naknada i ostalih 

prihoda iz djelokruga jedinstvenog upravnog odjela, te zajedno sa službenicima 

nadzire i prati tijek naplate potraživanja, izvornih prihoda Općine, te na temelju 

dostavljenih podataka izrađuje rješenja i provodi postupke naplate  

10% 
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prati i primjenjuje propise iz djelokruga lokalne i područne (regionalne) 

samouprave, vodi brigu o pravodobnom i zakonitom donošenju i usklađenju 

općih akata s novim odnosno s izmjenama važećih propisa, sudjeluje u 

priprema i izradi akata koje donose tijela Općine, vodi brigu o otpremanju 

općih akata na nadzor  

10% 

stručno komunicira izvan odjela s tijelima državne uprave, tijelima jedinice 

lokalne i područne (regionalne) samouprave i drugim institucijama u svrhu 

prikupljanja i razmjene informacije  

5% 

prati mogućnosti i surađuje na poslovima vezanima s kandidiranjem projekata i 

programa financiranih od fondova EU i drugih izvora financiranja 
15% 

obavlja i druge poslove u skladu s zakonom i Statutom Općine, odlukama 

Općinskog vijeća po nalogu općinskog načelnika 
5% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 

 

 

- sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani 

prijediplomski i diplomski studij prava ili ekonomije ili stručni 

diplomski studij javne uprave ili ekonomije 

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima, 

- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vještine potrebne 

za uspješno upravljanje Jedinstvenim upravnim odjelom, 

- položen državni ispit, ili obveza polaganja u zakonskom roku  

- poznavanje rada na računalu 

- vozačka dozvola B kategorije za osobna vozila 

- poznavanje najmanje jednog stranog jezika (engleski, 

njemački,   

  francuski) 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla najviše razine koji uključuje planiranje, 

vođenje i koordiniranje povjerenih poslova, doprinos razvoju novih 

koncepata, te rješavanje strateških zadaća 

SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje samostalnost u radu i 

odlučivanju o najsloženijim stručnim pitanjima, ograničenu 

samo općim smjernicama vezanim uz utvrđenu politiku 

upravnog tijela  

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stalna stručna komunikacija unutar i izvan upravnog tijela od utjecaja 

na provedbu plana i programa Jedinstvenog upravnog odjela  

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje najvišu materijalnu, financijsku i 

odgovornost za zakonitost rada i postupanja, uključujući široku 

nadzornu i upravljačku odgovornost. Najviši stupanj utjecaja na 

donošenje odluka koje imaju znatan učinak na određivanje politike i 
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njenu provedbu  

2. STRUČNI SURADNIK ZA JAVNU NABAVU I EU PROJEKTE  Broj izvršitelja: 2 

 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. STRUČNI SURADNIK - 8. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

obavlja poslove vezane uz prikupljanje informacija o potrebama i projektnim 

idejama na razini općine te sudjeluje u planiranju dinamike pripreme projekata 

za prijavu na natječaje i pozive Europske unije 

 

15% 

prati stanje i propise iz područja Europske unije posebno vezane uz korištenje 

sredstava Europske unije za sufinanciranje projekata  

10% 

izrađuje programe i prijave po raspisanim natječajima za dodjelu sredstava iz 

državnog i županijskog proračuna, obavlja poslove implementacije projekta i 

programa prema sklopljenim ugovorima između međunarodnog ili nacionalnog 

donatora i općine, obavlja stručne poslove u vezi s programima fondova EU 

 

20% 

sudjeluje u radu tijela za pripremu i provedbu postupka javne nabave, sudjeluje 

u izradi plana nabave i izvješća o nabavi u skladu sa zakonom, vodi evidenciju 

o javnoj nabavi sukladno zakonskim propisima, provodi postupke jednostavne 

nabave  

20% 

priprema financijske i narativne izvještaje vezane za projekte 15% 

prati propise o javnoj nabavi i upućuje na primjenu propisa, sudjeluje u 

programima izobrazbe u području javne nabave i redovitom usavršavanju radi 

obnove certifikata 

10% 

organizira radionice u sklopu pripreme projekta 5% 

te obavlja ostale poslove koje mu povjeri pročelnik  5% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 
- sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij 

ekonomije, prava i javne uprave 

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, ili obveza polaganja u zakonskom roku  

- poznavanje rada na računalu 
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SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje izvršavanje administrativnih i 

jednostavnijih stručnih poslova s ograničenim brojem međusobno 

povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se primjenjuje 

ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih metoda rada ili 

stručnih tehnika te vođenje upravnog postupka i/ili rješavanje u 

jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti upravnog tijela; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji je ograničen povremenim nadzorom i 

uputama od strane nadređenog službenika 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručne komunikacije koji uključuje kontakte unutar 

upravnoga tijela, a povremeno i izvan upravnoga tijela, u prikupljanju 

ili razmjeni informacija 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te ispravnu primjenu postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika  

3. STRUČNI SURADNIK ZA FINANCIJE I PRORAČUN Broj izvršitelja: 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. STRUČNI SURADNIK - 8. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

u suradnji sa načelnikom i pročelnikom izrađuje nacrt prijedloga proračuna, 

izmjena i dopuna proračuna za tekuću proračunsku godinu i projekciju za 

sljedeće dvije godine te svih popratnih nacrta prijedloga akata koji idu uz izradu 

proračuna i projekcije za slijedeće dvije godine 

10% 

izrađuje nacrt prijedloga godišnjeg i polugodišnjeg izvještaja o izvršenju 

proračuna, prati i kontrolira naplatu javnih prihoda i primitaka, izvršavanje 

rashoda i izdataka, brine o isplatama  

15% 

izrađuje financijska izvješća (tromjesečna, polugodišnja, devetomjesečna i 

godišnja) u skladu s važećim zakonskim propisima, izrađuje konsolidirana 

financijska izvješća (tromjesečna, polugodišnja, devetomjesečna i godišnja) u 

skladu s važećim zakonskim propisima 

10% 

prati i kontrolira prihode iz potpora izravnanje te njihovo namjensko trošenje, 

nadzire korištenje kreditnih sredstava s osnove jamstva jedinice lokalne i 

područne (regionalne) samouprave, prati i analizira ostvarivanje prihoda i 

primitaka i izvršavanje rashoda i izdataka proračuna 

15% 
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obavlja knjigovodstvene poslove proračuna i financijskog knjigovodstva 

(dnevno preuzimanje pomoćnih knjiga – blagajne, knjige ulaznih računa, 

izvoda banke, prepoznavanje prihoda, rashoda i izdataka, usklađenje pomoćnih 

evidencija sa glavnom knjigom) 

15% 

prati naplatu komunalnog doprinosa, komunalne naknade, vodi evidencije 

obračuna i naplate općinskih poreza, koncesija, zakupa poslovnog prostora,  
10% 

obavlja obračun plaće, obavlja obračun svih naknada, vodi pomoćnu knjigu – 

blagajnu, vodi pomoćnu knjigu – nefinancijske imovine 
5% 

usklađuje stanje imovine sa stanjem u knjigovodstvu glavne knjige, radi na 

izradi propisanih mjesečnih i godišnjih evidencija o plaćama i naknadama u 

skladu sa zakonskim propisima, priprema i organizira sve potrebne radnje za 

popis imovine, 

5% 

vodi pomoćne knjige ulaznih i izlaznih računa, likvidira i kontrolira svu ulaznu 

financijsku dokumentaciju, kao i sve naloge za isplatu sa jedinstvenog računa 

Općine  

5% 

prati zakonske propise iz područja računovodstva i financija i sudjeluje u 

njihovoj provedbi u financijskom poslovanju, sudjeluje u izradi akata iz 

područja financija  

5% 

obavlja sve ostale poslove po nalogu pročelnika  5% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 

- sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij 

ekonomije 

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 

- poznavanje rada na računalu 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje izvršavanje administrativnih i 

jednostavnijih stručnih poslova s ograničenim brojem međusobno 

povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se primjenjuje 

ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih metoda rada ili 

stručnih tehnika te vođenje upravnog postupka i/ili rješavanje u 

jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti upravnog tijela; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji je ograničen povremenim nadzorom i 

uputama od strane nadređenog službenika 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručne komunikacije koji uključuje kontakte unutar 

upravnoga tijela, a povremeno i izvan upravnoga tijela, u prikupljanju 

ili razmjeni informacija 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te ispravnu primjenu postupaka, 
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ODLUKA metoda rada i stručnih tehnika  

4. STRUČNI SURADNIK ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO I 

REDARSTVO  

Broj izvršitelja: 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. STRUČNI SURADNIK - 8. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

obavlja nadzor nad primjenom Zakona o komunalnom gospodarstvu, odluka i 

akata kojima se regulira komunalni red, izdaje rješenja i druge akte u svrhu 

održavanja komunalnog reda te vodi evidenciju poduzetih radnji u postupku 

nadzora nad komunalnim redom u Općini   

15% 

vrši nadzor nad provođenjem odluka iz djelokruga veterinarstva i higijeničarske 

službe, agrotehničkih mjera, dimnjačarskih poslova i dr. općih akata koje 

donosi lokalna samouprava 

10% 

obavlja poslove vezane za održavanje službenih vozila općine te njihovu stalnu 

tehničku ispravnost, sigurnost i opremljenost 
5% 

obavlja nadzor nad održavanjem čistoće i odvozom komunalnog otpada, 

pražnjenjem zelenih otoka i rad reciklažnog dvorišta 
10% 

vodi evidenciju svih objekata u vlasništvu općine, koordinira radom zimske 

službe, organizira i kontrolira ukope na grobljima u općini 
5% 

obavlja nadzor i vodi upravne postupke u području građenja i prostornog 

uređenja prema posebnom Zakonu  
10% 

obavlja poslove nadzora u svezi izgradnje i održavanja komunalne 

infrastrukture cesta, puteva i objekata  
10% 

nadzire rad fizičkih i pravnih osoba kojima je povjerena usluga obavljanja 

komunalnih djelatnosti, kontrolira korištenje javnih površina 
10% 

vodi upravni postupak, rješava i potpisuje rješenja u upravnim stvarima iz 

područja komunalnog reda, izriče novčane kazne, mjere upozorenja i druge 

prekršajne sankcije, u nadzoru utvrđuje prekršaj propisan zakonom o 

komunalnom gospodarstvu ili odlukom o komunalnom redu za koji optužni 

prijedlog za prekršaj podnosi upravno tijelo 

15% 

obavlja poslove vezane uz civilnu zaštitu i protupožarnu zaštitu 5% 

obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika  5% 
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OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 

- Sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski 

studij tehničke, upravne, biotehničke ili ekonomske struke. 

- najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 

- poznavanje rada na računalu 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje izvršavanje administrativnih i 

jednostavnijih stručnih poslova s ograničenim brojem međusobno 

povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se primjenjuje 

ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih metoda rada ili 

stručnih tehnika te vođenje upravnog postupka i/ili rješavanje u 

jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti upravnog tijela; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji je ograničen povremenim nadzorom i 

uputama od strane nadređenog službenika 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručne komunikacije koji uključuje kontakte unutar 

upravnoga tijela, a povremeno i izvan upravnoga tijela, u prikupljanju 

ili razmjeni informacija 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te ispravnu primjenu postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika  

5. VIŠI REFERENT ZA OPĆE I  PRAVNE POSLOVE  Broj izvršitelja: 2 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. VIŠI REFERENT - 9. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

sudjeluje u rješavanju imovinsko-pravnih odnosa   10% 

vodi evidenciju korisnika socijalne skrbi i izrađuje potrebna izvješća 5% 

sudjeluje u upravnim postupcima do donošenja rješenja 10% 

obavlja aktivnosti oko provođenja i nadzora programa financiranja udruga iz 

proračuna Općine, te vodi potrebne evidencije 
5% 

vodi evidenciju s područja službeničkih odnosa i posebno upise u očevidnik 15% 
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službenika i namještenika, sudjeluje u donošenju plana korištenja godišnjeg 

odmora službenika i namještenika 

obavlja aktivnosti oko provođenja i nadzora na provedbi natječaja za dodjelu 

sredstava predviđenih programima i općim aktima Općine, te vodi potrebne 

evidencije 

10% 

sudjeluje u izradi ugovora koje sklapa općina, prati i proučava propise iz svog 

područja djelovanja te predlaže poduzimanje mjera i donošenje akata iz svog 

djelokruga rada  

10% 

u suradnji s pročelnikom priprema materijale za sjednice općinskog vijeća, 

radnih tijela općine i slaže materijale za sjednice, sudjeluje u izradi prijedloga 

odluka i ostalih općih akata, piše zaključke i odluke sa sjednica te samostalno 

izrađuje dopise, uvjerenja, izvješća i ugovore  

10% 

izrađuje nacrte akata koje donosi načelnik i općinsko vijeće  10% 

obavlja druge stručne, opće i tehničke poslove iz svog djelokruga, vodi 

postupak prisilne naplate dugovanja  
10% 

obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika  5% 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 

 
 

- sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij 

ili stručni kratki studij pravo ili javne uprave 

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 
- poznavanje rada na računalu 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje izričito određene poslove koji 

zahtijevaju primjenu jednostavnijih i precizno utvrđenih postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika te vođenje upravnog postupka i/ili 

rješavanje u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti 

upravnoga tijela; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje redovan nadzor nadređenog 

službenika te njegove upute za rješavanje relativno složenih stručnih 

problema; 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručnih komunikacija koji uključuje komunikaciju unutar 

nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu propisanih 

postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 
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6. REFERENT – KOORDINATOR/ICA PROJEKTA ZAŽELI Broj izvršitelja: 1 

Privremeno za 

vrijeme trajanja 

projekta 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. REFERENT - 11. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

kontrola rada zaposlenih osoba – pružatelja usluga u projektu  20% 

koordinacija s partnerima u Projektu i drugim tijelima i institucijama 

uključenima u projekt 
10% 

izrada svih potrebnih izvješća i dokumenata vezano za administrativno praćenje 

projekata 
20% 

priprema dokumentacije i materijala potrebnih za ostvarivanje odnosa s 

javnošću, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima 
10% 

priprema i vođenje koordinacijskih sastanaka  10% 

prikupljanje i evidentiranje cjelokupne dokumentacije projekta 10% 

organiziranje dostave paketa krajnjim korisnicima 5% 

organiziranje konferencije za novinare i drugih događaja vezano uz aktivnosti i 

realizaciju projekata u upravnom tijelu 
5% 

ostali poslovi prema uputi voditelja projekta i pročelnika 10% 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 

- srednja stručna sprema upravne, ekonomske, društveno-

humanističke struke 

- najmanje jedna godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 

- poznavanje rada na računalu  

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske 

poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika;; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute za rješavanje 

nadređenog službenika; 
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STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar nižih 

unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog tijela 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu izričito 

propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 

7. REFERENT – ADMINISTRATIVNI TAJNIK/CA Broj izvršitelja: 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. REFERENT - 11. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

obavlja poslove primanja i pregleda pismena i drugih dokumenata, razvrstava i 

raspoređuje pismena u odgovarajuće evidencije, vodi urudžbeni zapisnik, 

dostavlja pismena u rad, otprema, razvodi, te čuva pismena u pismohrani, 

izlučuje i predaje pismena nadležnom tijelu 

 

20% 

priprema pojedinačne akte i vodi zapisnike sjednice Općinskog vijeća te ostale 

administrativne i daktilografske poslove u svezi s radom Općinskog vijeća 

5% 

dogovara sastanke općinskog načelnika i pročelnika, vodi brigu o kvalitetnom 

prijemu stranaka 
10% 

odgovoran je za korištenje i čuvanje pečata i štambilja Općine  5% 

brine o ostvarivanju prava na pristup informacijama, vodi postupak povodom 

podnesenog zahtjeva korisnika prava, vodi službeni upisnik o ostvarivanju 

prava te priprema izvješća iz svog djelokruga 

5% 

u okvirima nadležnosti obavlja poslove društvenih djelatnosti, poslovi pripreme 

i provedbe programa javnih potreba društvenih djelatnosti, suradnja s 

udrugama, obavlja poslove iz područja školstva, predškolskog odgoja, rada, 

zdravstva, kulture, športa 

10% 

izrađuje i uređuje Službeno glasilo te pravovremeno objavljuje sve informacije i 

obavijesti vezane za rad općine na službenoj internetskoj stranici 
10% 

obavlja pripremne stručne radnje u svezi s podnesenim zahtjevima stranaka, 

sudjeluje u izradi i provođenju protokola za sve općinske događaje i 

manifestacije 

15% 

vodi brigu o uređivanju i ažuriranju službene internetske stranice općine 5% 
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vodi brigu o nabavci potrošnog materijala za općinu 5% 

te obavlja ostale poslove po nalogu pročelnika  10% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 
- srednja stručna sprema ekonomske, pravne struke 

- najmanje jedna godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 

- poznavanje rada na računalu  

- položen stručni ispit za djelatnika u pismohrani 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske 

poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika;; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute za 

rješavanje nadređenog službenika; 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar nižih 

unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog tijela 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu izričito 

propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 

8. REFERENT ZA RAČUNOVODSTVO I ADMINISTRATIVNU 

PODRŠKU  

Broj izvršitelja: 2 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

III. REFERENT - 11. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

u suradnji s Višim stručnim suradnikom za financije i proračun izrađuje nacrt 

općinskog proračuna, završnog računa i ostalih financijskih periodičnih 

obračuna, izrađuje izvješća o ostvarenju prihoda i izvršenju rashoda proračuna,   

 

15% 

izrađuje nacrte izvješća o aktivnostima i financijama propisana posebnim 

zakonima i izvješća o projektnim aktivnostima 

15% 

Sudjeluje u pripremi i administrativnom praćenju projekta financiranih iz 

nacionalnih i europskih fondova, vodi potrebnu dokumentaciju, evidencije te 
15% 



   Službeno glasilo Općine Garčin  /  Godina 8 – broj 3  /7. svibanj 2026. 

 

 

70 

 

 

prati rokove provedbe 

sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave i drugih 

administrativnih postupaka iz djelokruga rada Općine 
10% 

Priprema nacrte dopisa, ugovora, zaključaka, odluka i druge administrativne 

dokumentacije  
15% 

Vodi i ažurira službene evidencije, registre, baze podataka i arhivu 

dokumentacije  
10% 

Zaprima, pregledava i evidentira financijsko-knjigovodstvenu dokumentaciju te 

sudjeluje u vođenju potrebnih evidencija i usklađenja 
5% 

U suradnji s pročelnikom priprema dopise i druge akte kojima se komunicira s  

ministarstvima, fondovima, ustanovama, trgovačkim društvima, udrugama i 

drugim tijelima vezano uz poslove iz djelokruga rada Općine.  

5% 

u skladu sa zakonskim propisima odlaže i čuva knjigovodstvenu dokumentaciju 

i isprave 
5% 

te obavlja ostale poslove po nalogu pročelnika  5% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 
- srednja stručna sprema četverogodišnjeg trajanja 

- najmanje jedna godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 

- poznavanje rada na računalu 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske 

poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute za 

rješavanje nadređenog službenika; 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar nižih 

unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog tijela 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu izričito 

propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 

9. DOMAR  Broj izvršitelja: 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI 
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RANG 

IV. II. 1. 11. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

skrbi o cjelokupnoj imovini u vlasništvu općine (općinski prostori i ostali 

prostori u vlasništvu općine) 

 

20% 

svakodnevno otključava i zaključava zgradu općine te prostore društvenih 

domova i ostale općinske prostore po potrebi 

5% 

vodi evidenciju korištenja poslovnih prostora u vlasništvu općine 5% 

rukuje sistemom grijanja i hlađenja prostorija, kontrolira i nadzire rad sustava i 

kotlovnice, uređuje i čisti postrojenja grijanja i hlađenja  
10% 

vodi brigu o popravcima i servisima na svim instalacijama 5% 

otklanja manje stolarske, staklarske i druge kvarove   10% 

poduzima potrebne mjere u slučaju elementarnih nepogoda kako bi se spriječile 

eventualne štete na objektima u vlasništvu općine 
5% 

redovito održava zidove u objektima u vlasništvu općine (boja ili zaštićuje na 

neki drugi način), boji drvene i metalne dijelove namještaja u vlasništvu općine 
15% 

vodi brigu o ispravnosti uređaja i opreme u općinskoj zgradi i drugim objektima 

u vlasništvu općine te izvodi pojedine radove na njenom održavanju 
15% 

vodi brigu o čistoći službenih vozila, puni gorivo te ih vozi na servis i popravak 5% 

te obavlja ostale poslove po nalogu pročelnika  5% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 
- srednja stručna sprema tehničke, društvene struke 

- vozačka B kategorije 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih 

poslova koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, 

industrijskih, obrtničkih i drugih struka 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu pravila struke 
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10. SPREMAČICA  Broj izvršitelja: 1 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. II. 2. 13. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

Obavlja poslove čišćenja općinskih prostorija i druge prostorije čiji je vlasnik ili 

korisnik općina te prostorije udruga čiji je ona osnivač. Koordinira i brine o 

održavanju općinskih prostorija te objekata, postrojenja, opreme i uređaja 

općinske uprave i mjesne samouprave, vodi evidenciju o potrošnji materijala i 

robe, naručuje i distribuira potrošni materijal 

20% 

te obavlja ostale poslove po nalogu pročelnika  10% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 
- niža stručna sprema ili osnovna škola 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla koji uključuje jednostavne i standardizirane 

pomoćno-tehničke poslove 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 

resurse s kojima radi 

11. VOZAČ – TERENSKI ASISTENT Broj izvršitelja: 1 

Privremeno za 

vrijeme trajanja 

projekta 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 

IV. II. 1. 11. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 
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planiranje i organizacija dnevnih vožnji korisnika projekta prema unaprijed 

dogovorenom rasporedu 
15% 

obavljanje prijevoza korisnika projekta radi odlaska na liječničke preglede, u 

ljekarnu, trgovinu, institucije i druge svakodnevne aktivnosti 
15% 

briga o urednosti i tehničkoj ispravnosti službenog vozila (ako je vozilo 

osigurano za potrebe projekta) 
5% 

pružanje osnovne pomoći korisnicima prilikom ulaska/izlaska iz vozila i 

snalaženja u prostoru 
15% 

vođenje evidencije o prijevozu i dostavi (ruta, broj korisnika, vrijeme prijevoza 

i dr.) 
10% 

prijenos i dostava informativnih i promotivnih materijala na teren 5% 

sudjelovanje u organizaciji i provedbi terenskih aktivnosti i radionica u suradnji 

s projektnim timom posebice s koordinatorom projekta 
10% 

nabava i dostava potrošnog materijala i potrebne opreme za provedbu 

projektnih aktivnosti 
10% 

vođenje putnih naloga i druge evidencije u skladu s internim procedurama 10% 

obavljanje i drugih poslova po nalogu nadređene osobe, u okviru djelokruga 

rada 
5% 

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 
- srednja stručna sprema tehničke, društvene struke 

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti posla koji uključuje obavljanje pomoćno-tehničkih 

poslova koji zahtijevaju primjenu znanja i vještina tehničkih, 

industrijskih, obrtničkih i drugih struka; 

STUPANJ ODGOVORNOSTI 

I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne 
resurse s kojima radi, te pravilnu primjenu pravila struke 

12.  REFERENT ADMINISTRATOR PROJEKTA ZAŽELI Broj izvršitelja: 1 

Privremeno za 

vrijeme trajanja 

projekta 

 

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU 

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA 
KLASIFIKACIJSKI 

RANG 
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III. REFERENT - 11. 

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA 

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 
POSTOTAK 

VREMENA 

administrativna kontrola rada zaposlenih osoba – pružatelja usluga u projektu  20% 

administrativni poslovi s partnerima u Projektu i drugim tijelima i institucijama 

uključenima u projekt 
10% 

izrada svih potrebnih izvješća i dokumenata vezano za administrativno praćenje 

projekata 
20% 

pomoć koordinatoru prilikom pripreme dokumentacije i materijala potrebnih za 

ostvarivanje odnosa s javnošću, medijima, korisnicima i potencijalnim 

korisnicima 

10% 

administrativni poslovi vezani uz provođenje projekta 10% 

prikupljanje i evidentiranje cjelokupne dokumentacije projekta 10% 

organiziranje dostave paketa krajnjim korisnicima 5% 

organiziranje konferencije za novinare i drugih događaja vezano uz aktivnosti i 

realizaciju projekata u upravnom tijelu 
5% 

ostali poslovi prema uputi koordinatora i pročelnika 10% 

POTREBNO STRUČNO 

ZNANJE 

- srednja stručna sprema upravne, ekonomske, društveno-

humanističke struke 

- najmanje jedna godine radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima; 

- položen državni ispit, 

- poznavanje rada na računalu  

SLOŽENOST POSLOVA stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske 

poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, 

metoda rada i stručnih tehnika;; 

 SAMOSTALNOST U RADU stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute za rješavanje 

nadređenog službenika; 

STUPANJ SURADNJE S 

DRUGIM TIJELIMA I 

KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA 

stupanj stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar nižih 

unutarnjih ustrojstvenih jedinica upravnog tijela 

STUPANJ 

ODGOVORNOSTI I 

UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA 

stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse 

s kojima službenik radi, te pravilnu primjenu izričito propisanih 

postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 
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Na temelju članka 10. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19 i 17/25), članka 

43. Statuta općine Garčin („Službeno glasilo Općine Garčin“, broj 4/21 i 3/24), a u svezi s 

Proračunom Općine Garčin za 2026. godinu (“(„Službeno glasilo Općine Garčin“, broj: 

11/25), Općinski načelnik Općine Garčin na prijedlog pročelnika Jedinstvenog upravnog 

odjela Općine Garčin, donio je: 

 

PLAN 

prijma u službu Općine Garčin za 2026. godinu 

  

  

I. 

Ovim se Planom prijma u službu u Općinu Garčin za 2026. godinu (dalje u tekstu: Plan) 

utvrđuje prijam službenika i namještenika u Jedinstveni upravni odjel Općine Garčin. 

  

II. 

Broj sistematiziranih radnih mjesta, stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta na neodređeno 

vrijeme, potreban broj službenika i namještenika na neodređeno vrijeme u Jedinstveni upravni 

odjel Općine Garčin za 2026. godinu utvrđuje se u tablici koja se nalazi u privitku i čini 

sastavni dio ovoga Plana (Privitak 1.). 

  

III. 

Ovaj Plan stupa na snagu prvog dana od dana objave u “Službenom glasilu Općine Garčin“. 

  

Općinski načelnik Općine Garčin 

                                                                                               Josip Vidaković 

 

KLASA:  112-02/26-01/01 

URBROJ: 2178-6-02-26-1 

Garčin, 07. svibnja 2026.   
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Privitak 1.  

 

 

Redni 

broj 

Sistematizirana radna 

mjesta 

Broj 

sistematiziranih 

radnih mjesta 

Stvarno stanje 

popunjenosti 

Broj planiranih 

popunjenih 

radnih mjesta u 

2026. godini 

1. Pročelnik jedinstvenog 

upravnog odjela 

1 1 1 

2.  Stručni suradnik za javnu 

nabavu i eu projekte 

2 0 0 

3.  Stručni suradnik za 

financije i proračun 

1 1 1 

4. Stručni suradnik za 

komunalno gospodarstvo i 

redarstvo 

1 1 1 

5. Viši referent za opće i  

pravne poslove 

2 0 0 

6. Referent – koordinator/ica 

projekta zaželi 

1 0 0 

7.  Referent – administrativni 

tajnik/ca 

1 1 1 

8. Referent za računovodstvo 

i administrativnu podršku 

2 0 1 

9. Domar  1 0 0 

10. Spremačica 1 1 1 

11. Vozač – terenski asistent 1 0 1 

12.  Referent administrator 

projekta Zaželi  

1 1 1 

 Ukupno: 15 6 8 

     

 Planirani broj 

zapošljavanja vježbenika 

 0 4 
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