
g&3
III
rtJI I',.,

BROD SKO.POSAVSKA ZUPANIJA

SluZbeno glasilo Opdine CarIin / CodinaT-broj4 ll1.lipanj 2025.

REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINA GARCIN

SluZbeno
Opdine

glasilo
Gariin

Broj: 4/2025 - GOD. 7

ISSN: 2670-8817 Gariin, 17. lipanj 2025. g.

tr

I



€rertartrltJy
Sluibeno glasifo Opdine Garain / Codina 7 - broj 4 l11.llp lj 2025.

Sadriaj

Akti Op6inskog vijeda

l. Odluka o ustrojstvu Jedinstvenog upravnog odjela
Opdine Gariin. .......3-6

l



Sluzbeno glasilo Opiine GarIin / GodinaT-broj4 llT.lipa|f,j 2025.

\a temclju tlanla 5i i.t\ka I i al:rnka ji rta\la .l l.rlona o lokalnoj i pr.rdrudnol

{rcgi()naln(,JI smoupr.rr i t"\arodne norinc.. hro.i ,'i-1 l)l- 6l) 01. l:9 05. 109 07. lli t)8-

16 09. i6 09. 150 ll. l{.l ll. lq li. Li7 li. l:,i 17.98 19- l-$ lot. rc alanla 58. Srarura
Op(inc (iartin (..Sluzbeno glasilo Sine Garcin hruj " broj { ll i 3 lJt- Opcinslo r i-iecc

Opaine Carcin- na sr ojoj l. sjednici odriano i 16. lipnja 1015. godine donuelo je

()t)1.1 Kt
o u!trojstr u .hdins$ r nog upralnog odjela

Opcine GarEin

l. Op6e odrcdbe
d'bn8k l.

Orom se Odlulom ustrojara Jedinsneni uprarni odjel Opcine Gartin tu
daljnjem tekstu: Jedinstreni upra\ni odjel) te se odruluje njegor djelokrug.

Jedinslleni upra!ni odjel ustrojara se za obarljanje uprarnih. struenih idrugih
poslova iz sarnoupmrnog djelokruga Opiinc Cartin.

Jedinstreni uprarni odjel u srom djelokrugu izraduje nacne propisa i drugih opcih
akata. izrjcSda i aruliza te druge radne materijale za potrebe Opiinskog r ijeia Opiinskog
nar:.lnila i radnih tijela Opcinskog r ijeca.

.redinstleni upra\ni odjel u svom djelokrugu neposredno izvr.ava i nadzire izvrlavanjc'
op(ih i pojedinaaoih al€ta Opcinskog vijeca iOpcinskog nadelnila le pedlaZe mjere i radnje
za pro\edbu istih. za poboljianje stanja u po.jedinim djelarnostima iz samouprarnog
djelokruga tc obar lja druge poslole koji su mu zrkonom ili drugim propisom stavljeni u
djelokrug rada.

Jedinstveni uprarni odjel ima s!oj petal. sukladno zakonu.

ll. Djelokrug Jediortteiog rprwoog odjeL

fhnak 2.
JedirsNeni upra\ ni odjel obavlja upravne. sarulne i druge poslove iz sanroupravnog

djelokruga opcine koji se odnose na:

- urcdsko posbranje: primanje i pregled pismcna i drugih dokumenata rirz\rstalanje.
ftlsFtoredir aije i upisiranje pismena u odgoramjuce e\idencije {ode\idnike): dosta\a prsmena
u rad. otpremanje. razrodenje te Euranje pismena u pismohrani: izludiranje iprcdaja pismcna
nadleTnom arhiru ili drugom nadleTnom tijclu.

- lomururlno gosF.rdarstto: iaada nacna ptugrdma odrza\anja komuialne inlrastrukturc i

progama Bradnjc objekata i urcdaja komunalne infrzslrukture; donosenje rjeSenja o
komunalnoj nalnndi i komunalnom doprinosu: izrada r^-na odlukc o odrediranju
komunalnih djelatnosli koje ie sc obatljati dodjeljiranjem koncesijel obar ljanje priprcmnih
radnji i pnrredba postupaka daranja lonccsije: izrada nacna ugo\ora o Loncesiii: izrada
rucna odluke o komunalnom redu: donoienje rjescnja u slrhu odrzalanja komunalnog reda:
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izmda nacna odlukc o odrediranju komunalnih djelatnosti loje ie se oblvljati na temelju
pisanog ugorora: izrada nacna odluke o prikljudenju rn komurulnu inirastnlkturu za opskrbu
pitkom rodom i odYodnju otpadnih i oborinskih wdai. izladz nacna odlu<e o obvc?atnom
koriStenju komunalne usluge odriavanje distode u dijelu koji se odnosi na skupljanje iodvoz
komunalnog otpada: izrada nacna prethodnc suglasnosti pri pronrjeni cijena komunalnih
usluga i dr..
- stambeno gospodarstro: izrada nacna ugovora o najmu stanova: vodenir: popisa stanora.
najmodar aca- na;moprimaca i visine najamninc.
- raspolaganje poljopri\rednim zemljislem: iaada nacrta :rogruu raspolaganja
poljoprivrednim zemljistem; pribavljanje dokumentacije potrebnt za zakup i prodaju:
odredivanje poaetnih crena za zakup i prodaju: izrada nacrta odlula o ra;pisiranju jcvnog
narjedaja za zakup iprodaju: izrada nacna odluka o odabiru na povoljrijih ponuditelja:
pribavljanje suglasnosti ministarstva poljoprirtede na odluke o odabiru; iaarla nacna ugorora
o zakupu i prodaji: pribavljanje prethodnog miSljenja nadle2nog drravnol,r odrjetniatva na

nacne ugovorzl o zaliupu i prodaji: irnenovanje povjeren:tva za uvoilenje u posjed: vodenje
evidencije naplate kupoprodajne cijene i zakupnine.

. javnu nabaru: izrada nacna plana nabave za proraaunsku godinu. izrad:, nacna odluke o
poaetku postupka javne nabave; objava poziva na nadmaanje u otvorcno'n i ograniaenom
posupku javne nabave: objava poziva na on'oreni ili ogranieeai natjeaaj: iz:da i postupanje s
dokumentacijom za nadmetanje iponudama: sastavljanje upisnika o zaprimanju ponuda
zapisnika o otvaranju ponuda i zapisnika o pregledu i ocjeni poouda; iadd l nacna odluka o
odabiru ili poni5tenju: provedba posupovnih radnji u rezi s izja';ljivanjem ialbe; iz-ada
iztjelca ojavnoj nabavi i dr..

- socijalnu skrb: izrada nacna prcgrama socijalne skbi i drugih opcih akata kojima se

osvaruje pravo najedan od oblika socijalne skrbi; dono!€nje rjeSenje o os1larivanju prata na
pomoi za podmirenje troSkova stanovanja- rjesenja o ostva vanju pnrva na llomo6 za o8rjer i

rje3enja o ostlarivanju prava na pomoi za opremu novomdenog djeteta: vorlenje evidencije i
dokumentacije o osvarivanju prava na pomoi za podmirenje troskova stsnovanja, kao i o
drugim pravima iz socijalne skbi ulrdenim opiim aktima: iaada izvje3ca rudleZnoj jedinici
podrutne (regionalne) samouprave koja objedinjeno izrjesie dostar lja mirtistarsl!u
nadleZnom za poslove socijalne skbi.

- proslomo uredenje sudjelolanje u izradi izvjeSca o stanju u prostoru i postupku izrade i
donoSenja prostomog plana uredenja opcine re pmvedbenih dokumerata pn,$omog ur€denja
(urbanistiaki i detaljni planovi uredenja); vodenje sluibene evidencije o fostupku izrade i
donosenja prostornog plana u kojoj se prema vremenskom redu evi,lenliraju svi dokumenti.
koji su anacajni u odnosu na zakonitost vodenja tog postupka. ukljudivo zahtjeve i smjemice.
primjedbe iprijedloge te oEitoranja nadle2nih tijela i stajalista stntnih i:radirada: objava
odluka o izradi i donoSenju dokurnenata prosromog uredenja u sllrbenom glasilu:
obarjeitaranje jarnosti o irftrdi prostomog plana u dnelnom tisku. intemet stranicama i na
Iokalno uobidaieni rudin.

- tinancijsko pos[.ranje i r.rpmvljanjc imovinom: priprema ,miaauna- godisnjih i

polugodiinjih izr.ieitaja o iz\ cienju proratuna naplata prihoda i primitala koji pripadaju
opcini kao .iedinici blalne s:imoupralc: obar ljanje raduno\odst' enih goslova. rodenje

+

- zdravstvo: izrada nacrta godi$ljeg progrdm mjera za zrstiru puaanstra od zra.anih bolesti za
podrueje opcine.
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poslovnih knyiga op,cine (dn.\nik. glarna Lnliga i pomocne knjigel: rodenje eridencije -

regisrra nekretnina u \lariniilru opcinc: poduzimanjc potrehnih mjcra sa srrhom urerlir anja
katastarskog izemljiSnoknji2nog rlanja nckretnina Lao idruge mjere radi sreditania i.4stile
prava opiine na nekretninama u njezinom r lirsniSt\u. odmrsno posjedul proredha postupaka
ja\nih natjceaja za otudenjc ili drugi natin rispolaganla n.Lrctninama u r larinilrr! opcine.
izada godiinjih i srednjorotnih (trr)godiSniih) plano,ra,Jaranja konccsijer prrjura ugorora o
koncesiji u rcgistar koncesija i priiara za upis promjena podatala iz ugorora o koncesiji.

- p()tupoZamu icirilnu zaStitu: sud.;ckrranje u izrar.li irlorurSr'nju pland zastit. od poiara nu

temelju procjene ugroZenosli od F)7nra- izra,la nacna odluke o potrrdiranju zaporjednika
po:trojt€ dobroroljnog \atrogasnog druStra i r:rdlukr'o por\rdiranju godiinjih tinancijskih
izljestaja talrogasnih organizacija: izrada nacna smjcmica zr organi/aciju sustara /:rfiite i
spalavanja na podrudju opcine: sudjcl()lanjc u iradi nacna procjcne ugmrcnosli
stanovnist!a. materijalnih i Lultumih doh[a iplana zastit!' i spasa\anja stano\niSt\a.
materijalnih i kulturnih dobara za oF,cinu Carain.

Jedinsrleni upra\ni odjel obarlja i druge poslort- koji su mu sta\ljeni u nadlcrnost
posebnim zakonon Statutom i drugim opcim aktima Opcine Gartin.

Jedinst\eni uprarni odjcl obarlja i poslorr'driarnc upa\e prenijetih na jedinice lokalne
sauno upm!'e.

lll. U[utrmje ttstrcjstvo i upnvljsrjc Jedinstrerim uprrvniD odieloo

fhnak l.
Praviinikom o unutamjem redu utlrduju se unutaJnje ustrojsrvo Jedinst\enog upravnog

odjela nazivi iopisi poslova radnih mjesta- struani idnrgi urjeti za raspnred na radm mjesta"
hoj iztrtitelja i druga pitanja od anaaaja za rad Jedinstlenog upravnog odjela u skladu sa

Srannom i opcim akriru Opcine Oarain.
Pravilnik o unuramjem rcdu Jedinsnenog upravnoB odjela donosi Opcinski nadelniL.

thosk.l.
Jedinsnenim upravnim odjelom uprallja prodelnik kojeg na temedu javnog natjeaaja

imenuje Opainski naeelnik.

Mlurbctrici i E8rieltetrici

tlanak 5.
Poslore u Jedinst\enom uprarnom odjelu ohar ljaju sluzbt'nici i namjeslenici.
Sluzbenici su osobe ktrjc u Jedinst\enom upravnom odjclu kao redo\ito zanimanje

obarljaju poslole iz samouprarnog djelokruga opcinc iposlore drlar ne uprare porjerene
Opcini.
Sluzbenici su i o$he kojc u Jcdinsricnonr uprarnom odjelu obarl.irlu opce.
administrati\ nc- tinancijsko-plansLe. m terijalno-tinancijskc. raeunorodst\ene. inlbrmatir:ke i
drugc struenc poslorc. \iamjc\tcnici su ovrbe ktrje u Jr'dinsl!en()m upril!nom odjclu ohalliaju
pomo(no-tchnidke i ostalc poshrrr.' tijc 1c trbar ljanie grtrehno radi pratodobnog i ncsmtlilnog
obarlianja poskna iz djelokruga Jdinrtrcnog uprarnog odiela.

l
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V. Nrdzor
thoat o.

Opcinski natelnik obavljaned.mr rd zakonitoku rada Jedinstrenog uprarnog odjela

Vl. Sredltvus r.d

eumt z.
Sredstra z! rad Jcdinstrcnog upramog odjela osigura\aju s€ u l'roraiunu opcine (;arain.

Vll. Prijehzne i zrvrlnc odrcdbc

ehrrk &
Danom srupanja na snagu ove Odluke presaje vaziti Odluka o ustrojsrru i

djelokrugu uprar nih tijela OpiineGardir (..Sluzbeno glasil() Opcine Garain
broj l/2.1-).

Clart L
Ova Odluka stupa na snagu ounog dam od dam objare u -SluTbenor glasilu Opdine

Gartin-

Opcinskor r ijecrr Opcine
Ga$in

\or ac4w*-
KI.ASA: 0l.l-0I '15-01 '08
tTRBROJ: 2 I 78-6-01-15-l
Garcin. 16. lipanj 103i.g.
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