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Na temelju dlanka 25. st. 3. Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 75121), i dlanka 2.
Naputka o brojdanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (,,Narodne novine" broj
l32l2l.) te dlanka 57. Statuta Op6ine Gardin ("SluZbeno glasilo Op6ine Gardin" broj 412021), Prodelnik
Jedinstvenog upravnog odjela op6ine Gardin donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojtanih oznaka

stvaratelja i primatelja akata 2t2023. godinu

tlanak 1

Planom klasifikacijskih oznaka i brojdanih akata stvaratelja i primatelja akata za 2023. godinu utvrduju se

klasifikacijske oznake sadrZaja akata Opdinskog nadelnika, Op6inskog vije6a i Jedinstvenog upravnog odjela
opdine Gardin te brojdane oznake stvaratelja i primatelja akata Jedinstvenog upravnog odjela.

dlanak 2

Ovim planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelok,ruga rada tijela iz
dlanka l. Plana, a koristit 6e se u odredivanju klasif,rkacijske oznake, kao brojdane oznake predmeta na
pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od 1. sijednja2022. godine.

Klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi odrecluje se prema sljede6em klasifikacijskom
okviru:

Glavna grupa,
grupa ipodgrupa

Broj dosjea Naziv upravnog podruija ili djelatnosti / djelatnosti unutar
podgrupe

001 STRATESKO PLANIRANJE

001-01/ 0U Planiranja i strategij e (op6enito)

004

004-01/ 0U Temeljne slobode, prava i etidka pitanja - op6enito

006 POLITICKE STRANKE

006-01/ 0U Politidke stranke - op6enito

007 usrANovE (OPCENTTO)

007-0U 0U Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova

LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE



007-02t 01t Imenovanje i razrje5enje dlanova upravnih vijeda ustanova, davanje
suglasnosti na imenovanje i razrje5enje ravnatelja ustanova

007-031 0U Ostalo

008 INFORMIRANJE

008-0 1 / 0U Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01/ 0U Pra6enje i provedba propisa o za5titi osobnih podataka

009-021 01/ Imenovanje sluibenika za zaltitu osobnih podataka

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA

010-01/ 0U Grbovi, zastave, himne, isticanje te uporaba drZavnog znamenja i
njegovih izvedenica u pravnom prometu, ukljuduju6i njegovo
opona5anje i ostalo

011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

011-01/ 011 Ustav, zakon i drugi propisi, postupak njihovog dono5enja,

objavljivanje i ostalo

0rr-021 0U Statut i postupak donoSenja, objavljivanje i ostalo

012 IZBORNI SUSTAV

012-0U 0U Registar birada

012-021 0l Provedba izbora

012-031 0U Financiranje izborne promidZbe

0t2-041 0U ostalo

013 RET'ERENDI]M I DRUGI OBLICI ST]DJELOVANJA
GRADANA U OBAVLJANJU ONZ.q,VNN VLASTI I
LOKALNE I PODRUdNE GEGIONALNE) SAMOUPRAVE

013-01/ 0U Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-021 011 Ostalo

014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-0U 0U Podrudje op6ine - op6enito

016 NACIONALNE MANJINE

016-01/ 0U Prava nacionalnih manjina

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGINALNE)
SAMOUPRAVE

024-0U 0U Op6insko vije6e

024-021 0U Opiinski nadelnik - odluke, suglasnosti, rje5enja, odobrenja

024-021 02t Op6inski nadelnik - ugovori



024-03t 0U Jedinstveni upravni odjel - opdenito

025 PRAVNE OSOBE S JA\TNIM OVLASTIMA

025-0U 0l Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima

025-021 01 Ostalo - pravne osobe s javnim ovlastima

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-0U 0 I Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela

029-021 0U Imenovanje unutarnjih i vanjskih strudnjaka

029-031 0U Imenovanja i razrje5enja dlanova radnih skupina i ostalo

03r PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE I
DRUGE USLUGE, TEHNIdKT r pOMOeNt POSLOVI,
OZNAKE I OBAVIJESTI

031-01/ 0U Natpisne i oglasne plode

031-021 0U Prijamne i pomo6no-tehnidke sluZbe

031-03/ 0U Usluge diS6enja i odrZavanja

031-041 0U PoStanske usluge

031-05/ 0U ljelesna zaitita, ugostiteljske usluge, odrZavanje voznog parka i
ostalo

032 INFORMACIJSKO -DOKUMENTACIJSKO POSLOVANJE

032-011 0U Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge

032-021 0U SluZbeno glasilo

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-0U 0U Op6i upravni postupak

034-021 0U Upravni spor

034-031 0U Izdavanje potvrda (op6enito)

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01/ 0U Dono5enj e plana klasifi kacij skih oznaka

035-021 0U Postupanje s pismenima

035-03/ 01/ Evidencije i obrasci

035-041 0U Primjena informacij ske tehnologije u uredskom poslovanj u

035-05/ 0U Ostalo

036 UPRAVLJANJE DOKIJMENTARNIM GRADIVOM

036-01/ 011 Cuvanje, obrada, koriStenje

036-021 0U Izlud ivanj e dokumentarnog gradiva

036-03i 0U Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu



036-041 0U ostalo

038 PEdATI, incovl r Sravrnrr,l

038-01/ 0U Odobrenje zaizradu

038-021 011 Upotreba, duvanje i uni5tavanje

038-03/ 0U Izrada Stambilja

038-04/ 0U Ostalo

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01/ 0U Nadzor nad zakonito56u akata jedinica JL(P)S

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-0U 0U Nadzor nad zakonito56u rada- op6enito

T]NUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I
REVIZIJA

042-011 0U Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

042-021 0U Unutamja revizlja

042-031 0U Revizija- op6enito

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-0U 0U Upravna inspekcija - op6enito

050 PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD TIJELA UPRAVE

050-01/ 0U Predstavke i prituZbe na rad op6inske uprave

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

0s3-01/ 0U Molbe i prijedlozi upu6eni op6inskoj upravi

061

061-01/ 0U Javne nagrade i priznanja - op6enito

081 DUZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUENE
(REGTONALNE) SAMOUPRAVE

081-01/ 0U Prava i obveze duZnosnika u jedinicama JL(P)S

111 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

111-01/ 0U Prava i obveze zaposlenih ujavnom sektoru

ttt-021 011 Registar zaposlenih u javnom sektoru i evidencija zaposlenih

I 1 1-03/ 0U Ovla5tenja za potpisivanje i ostalo

tt2 ZASNIVAI\JE I PRESTAIIAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM
U SLUZBU I PRBSTANAK SLUZBE, UGOVOR O DJELU,
DOPI.iNSKI RAD I OSTALO

rt2-0U 0U Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme

042

JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA



tt2-021 0 I Prijam u sluZbu na odredeno ili neodredeno vrijeme

112-031 0U Prestanak sluZbe, stavljanje na raspolaganje, premje5taji i
napredovanja

t12-041 0U Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA

113-01/ 011 Radno vrijeme

113-021 0 1 Odmori

1 l3-03/ 01t Dopusti

rt3-041 0U Bolovanja

tt4 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST

tt4-011 0U Radni sporovi

114-021 0U Disciplinska odgovornost i postupak

114-031 0 I Materij alna odgovornost

115 ZASTITA NA RADU

115-01/ 0U Zaitita na radu

115-021 011 Ozljede na radu

116 INSPEKCIJA RADA

I 16-01/ 011 Inspekcijski poslovi u podrudju rada

tt7 RADNI STAZ

tt7 -01I 0U Op6enito

STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE

1 I 8-0 I 0U Op6enito

119 UPRAVLJANJE LJUDSKIM
OCJENJIVANJE I OSTALO

POTENCIJALIMA,

I l9-01/ 0U Upravlj anj e ljudskim potencijalima

tt9-021 0U Ocjenjivanje

120 STJECANJE PLACE

120-0U 0U Pla6e - op6enito

120-03t 0U Dodaci na pla6u

t2l OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

t2t-0U 0U Dnevnica

t2t-021 0U Naknada za prljevoz

l18



t2t-031 0U Naknada za topli obrok

tzt-041 0U Regres za godi5nji odmor

tzt-051 0U Jubilame nagrade

130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA

r 30-01/ 011 Tedajevi, savjetovanja i seminari, strudna putovanja, kongresi,

simpoziji i ostalo

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUENA PRAKSA

r32-0U 0U VjeZbenici

132-031 0U Strudno osposobljavanj e

133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPIT

133-01/ 0U DrZavni ispit

133-021 0U Pravosudni ispit

133-031 0U Strudni ispit

230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA

230-0U 0U Udruge (op6enito)

230-021 0U Neprofi tne or ganizaclj e

230-031 Ostalo

240 CIVILNA ZASTITA

240-021 0U Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaltite

240-031 0U StoZeri civilne zaStite

240-041 0U Operativne snage sustava civilne zaltite

240-051 0U ostalo

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE

242-0l/ 0U Inspekcijski nadzori - op6enito

245 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA

245-0l/ 0U Preventivne i operativne mjere zaitite od poZara i eksplozija

245-021 0U Inspekcijski poslovi u podrudju zaitite od poZara

246 ZASTITA I SPASAVANJE

246-0l/ 0U Sustav za5tite i spa5avanja gradana (op6enito)

250 USTROJAVANJB, OSNIVANJE I RAD VATROGASNTH
POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA

250-0U 0U Nadin ustrojavanja

250-021 0U Suglasnosti za imenovanj e zapovjednika

0U



320 POLJOPRIVREDA

320-0U 011 Poljoprivredno zemljiSte

320-021 0U Zakup polj oprivredno g zemlj i Sta

320-031 0U Prodaja poljoprivrednog zemlj iSta

320-041 0U Ostalo

32t SUMARSTVO

321-0U 0U Sume i Sumsko zemljiSte

32t-021 0U ostalo

322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA

322-0U 0U Zaitita Zivotinja

330 UNUTARNJA TRGOVINA

330-01/ 01/ Prodaja izvan prodavaonica

334 TURIZAM

334-0U 01t Poslovanje u podrudju turizma i turistidka djelatnost

UGOSTITELJSTVO

33s-0U 01 Ugostiteljska djelatnost - opdenito

340 CESTOVNI PROMET

340-0U 0U Izgr adnja i odrZavanj e cestovne infrastrukture

350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01/ 0U Strateiki dokumenti prostornog uredenja

3s0-02t 0U Prostomi planovi

350-03/ 0U Praienje stanja u prostoru

350-041 0U Provedba prostornih planova

350-05/ 0U Ureclenj e gradevinskog zemlj i5ta

351 ZASTITA OKOLISA

3s1-01/ 01/ Mjere zaitite okoliSa i odrZivi razvitak

351-021 0U Gospodarenje otpadom

351-03/ 0U Poslovi inspekcije za5tite okoliSa

352 ZASTITA PRIRODE

352-0U 0U Ocj ena prihvatlj ivosti

352-021 0U Poslovi inspekcije zaStite prirode i ostalo

335



361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA

361-0U 0U Gradnja gradevina

36r-021 0l/ Legaliziranje bespravno sagradenih objekata

363 KOMI.]NALNI POSLOVI

363-011 0U Komunalni poslovi - opienito

363-021 0U Komunalne djelatnosti

363-031 0U Komunalna naknada

363-031 021 RjeSenja komunalna naknada

363-041 011 Komunalni doprinos

363-041 021 Rj e5enje komunalni doprinos

363-0sl 011 Rjesenje o obradunu naknade za zadrLavanje nezakonito izgradene

zgrade

363-061 0U Komunalni redar

372 POSLOVNI PROSTOR

372-0U 011 Najam odnosno zakup poslovnog prostora

372-021 011 Brisovno oditovanje i brisanje zaloLnogprava

372-031 0U Nadedaji

400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI

400-0,/ 0U Proradun

400-021 01t Financijski planovi

400-031 0U Periodidni obraduni

400-041 011 Financij ski izvj e5taj i

400-05/ 011 Planovi nabave

401 KNJIGOVODSTVENO-RACT]NOVODSTVENO
POSLOVANJE

401-01/ 0U Raduni

401-021 0U Radunski plan

401-031 0U Predraduni

401-051 0U Knj igovodstvene evidencij e

402 FINANCIRANJE

402-0U 0U Financiranj e j avnih potreba

402-021 011 Sufinanciranje

402-031 0U Financiranje iz proraduna


